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د اء ع لّ :  1الإج س عقار  ولة ت اص غ فلاحي مل ال .ال  

 

الوثائق التي تنتجها 
 الإدارة

تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 
)والترتيبية والإجراءات العملية  

 تعريف العملية تحليل مّدقق للإجراء الأطراف المتداخلة
رقم 
 العملية

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975نة خلال س
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات
 

 

اء  - ة للإقتن الإدارة العام
 .والتحديد

رف  - ة للتص الإدارة العام
 .والبيوعات

لاك  - ة لأم الإدارات الجهوي
 .الدولة والشؤون العقارية

ل  - ن هياك ل إداري م لّ هيك ك
ة والشؤون  وزارة ملاك الدول

بسجل العقارية معني بالترسيم 
 .أملاك الدولة

رة العامة لضبط الأملاك الإدا -
ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
 

 

 الترسيم طلبملف  وثائق : 
 : لعقارات المسجلةا -
 ابي مين كت ب تض ف  طل وق بمل مرف

ل  ر مرس ة عب ة عليس منظوم
رّ  ي للتص ي ف ف الإلكترون
 .المراسلات

 شهادة ملكية حديثة. 
 ةنسخة من سجل عقاري حديث. 
 حكم قضائي. 
  ال غالالأمث ية  ش الخصوص

 .مختلفةوال
 مثال موقعي. 
 مثال تقسيمي. 
 :  لعقارات غير المسجلةا -
  ف وق بمل ابي مرف مين كت ب تض طل

ة  ة عليس ر منظوم ل عب مرس
ي  ي ف رّف الإلكترون للتص

  .المراسلات
  يفيد رجوع ملكية العقار للدولةسند: 

  

ب  ائق طل وث
 .الترسيم
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 عقد شراء. 
 عقد معاوضة. 
 عقد هبة. 
 مر انتزاعأ. 
 الملك  يضبط الحدود بين(مر تحديد أ

 ).العام والملك الخاص
  مصادرةحكم. 
 ى أ ادقة عل ر مص اريرالم  تق

ة اء ل الإختتمامي ان الإستقص لج
 .لملك الدولة الخاص والتحديد

 ك ية بالتملي ة القاض ام العقاري  الأحك
 .للدولة

 تحقاقية وت  الأحكام الإس القاضية بثب
 .الملكية للدولة

  ع وحدود احة وموق بط مس ال يض مث
 .العقار

  وصفيةبطاقة. 
  رشاداتإبطاقة. 
 ميدانية تقرير معاينة. 
 بحث عقاري. 
  ال غالالأمث ية  ش الخصوص

 .مختلفةوال
 مثال هندسي. 
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دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

ة - بة العمومي ة المحاس اب  مجل ي ب ف
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات
 

  

 

اء  - ة للإقتن الإدارة العام
 .والتحديد

رف  - ة للتص الإدارة العام
 .والبيوعات

لاك  - ة لأم الإدارات الجهوي
 .الدولة والشؤون العقارية

ل  - ن هياك ل إداري م لّ هيك ك
ة والشؤون  وزارة ملاك الدول

ي  ة معن  التحيينبالعقاري
 .لترسيم

رة العامة لضبط الأملاك الإدا -
ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
  

 

 وثائق ملف طلب التحيين : 
في  اتالتحيين عند حصول تغييريتمّ 

ة أو  ة أو الفني ات العقاري المعطي
لة  ة المتص ي الواقعي رف ف بالتص

  .لعقارا
  هادة ات ش ي معطي وهري ف ر ج تغيي

 .العقاري الملكية أو السجلّ 
 تغيير في التصرّف في العقار. 
  ف ق بمل ابي مرف ين كت ب تحي طل

ر  ل عب ة مرس ة عليس منظوم
رّ  ي للتص ي ف ف الإلكترون
  .المراسلات

 :العقارات المسجلة  -
 شهادة ملكية حديثة. 
 نسخة من سجل عقاري حديثة. 
 ة رارات إداري ين  ق توجب التحي تس

 .متصلة بالتصرف والإستغلال
  ال غالالأمث ية  ش الخصوص

 .مختلفةوال
 مثال موقعي. 
 بحث عقاري ميداني. 
 :العقارات غير المسجلة  -
 مثبت للتحيين عقد إداري. 
 حكم قضائي. 
  انوني ص ق ر ، (ن انون ، أم ق

 ).ترتيبيةنصوص 

  

ب  ائق طل وث
  . التحيين
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  ة رارات إداري عية ق ة لوض محيّن
 .في العقار التصرف

  ت بحث عقاري أو معاينة ميدانية تثب
  .موجب التحيين

    

رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

  

زي  - بط المرك ب الض مكت
ة  لاك الدول وزارة أم ل

 .والشؤون العقارية
ة للتصّ - ة عليس رف منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات
رة العامة لضبط الأملاك الإدا -

ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات

 

تمّ  ب ي يم بمكت ب الترس ف طل داع مل إي
ة الضبط المركزي  لوزارة أملاك الدول

ير د التأش ال بع  والشؤون العقارية ويح
ة لضبط  والختم عليه إلى الإدارة العام

لازم  راء ال ة لإج لاك العمومي الأم
عو التوازي م تمّ  ب ك ي ل  ذل التراس

ي ب الإلكترون وص الطل ر  بخص عب
ة للتصرّ  ة عليس ي منظوم ف الإلكترون

 .في المراسلات

  

ب  ديم طل تق
  .الترسيم
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ائق  - ب وث ي طل مراسلة ف
  .أو إيضاحات

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م
المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019

 .الدولة والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 

  

رة العامة لضبط الأملاك الإدا -
ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات

  

دى  - ف وم ائق المل ن وث ت م التثب
 .استجابتها لشروط الترسيم

ف  - ود المل ن وج ت م ة بالتثب منظوم
رّ  ة للتص ي عليس ي ف ف الإلكترون

 .المراسلات
التثبت من صحة المعطيات المدرجة  -

دمج لأملاك  بمنظومة التصرف المن
دى" SAIBE"الدولة  ع  وم ا م تطابقه

  

ب  ة الطل دراس
  .ومعالجة الملف
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)Budget/11 SG/75/186( 
ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات

 .الورقي معطيات الملف 
نقص في الوثائق وفي صورة وجود  -

ة  ات المدرج لامة المعطي دم س أو ع
دمج لأملاك بمنظومة  التصرف المن

لة الإدارة  "SAIBE"الدولة  تتمّ مراس
 .لتجاوز الإشكالياتالطالبة 

  

روع  - يم مش هادة ترس ش
 .آليةّ
  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس

ة  ة العام ن وزارة المالي ادرة ع الص
 .1975خلال سنة 

)Budget/11 SG/75/186( 
ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رف  - ة للتص ة عليس منظوم

 .لاتالإلكتروني في المراس

  

رة العامة لضبط الأملاك الإدا -
ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
  

 

تمّ  تي ات  التثب ع لملف وابق والتجمي س
ة الترسيم ال ة بالسجلات اليدوي محتمل

ي القديمة  ا ف والمعطيات المتصلة به
ي جل الإلكترون ة ( الس منظوم

ة  لاك الدول دمج لأم رف المن التص
"SAIBE.(" 
  وابق ت وجود س م يثب في صورة ل

 : ترسيم
  ي يتضمن ي داخل ف ورق يتم فتح مل

لة ائق المرس ي  الوث د ف ذي يعتم وال
مين ب رف التض ة التص منظوم

 . "SAIBE"دولة المندمج لأملاك ال
ل  - ن قب ات المدرجة م بالنسبة للمعطي

تم  د ي اء والتحدي ة للإقتن الإدارة العام
ا  ادقة عليه رف الإدارة المص ن ط م

ة ن  العامة لضبط الأملاك العمومي م
مين ة التض لال عملي ند له خ  اويس

  

مراحل الترسيم أو 
  .نالتحيي
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 .عدد إلكتروني بالمنظومة  
ال  - ن أعم ة ع ات الناتج بة للملف بالنس

التصرف ضبط الأملاك العمومية أو 
تم الإدراج ة ي ارات الدول ي عق  ف

ب  للمعطيات التي يحتويها ملف الطل
بط  ة لض ل الإدارة العام ن قب م

ة لاك العمومي ادقة  الأم تم المص وت
مين  دد تض ه ع ند إلي ا ليس عليه

 .كعقار جديد إلكتروني بالمنظومة
  وابق ابقة أو س في صورة وجود س

 :ترسيم
تها تجميع سيتمّ  - وابق الترسيم ودراس

ا  ات ومعالجته وء معطي ى ض عل
 .لتدرج بالسجل الإلكتروني الطلب

يم  - ين الترس الربط ب ام ب د القي الجدي
يم  ابقة ترس ة وس ين القديم ع تحي م

ناد ات وإس دد المعطي يم  ع يترس  آل
ي جل الإلكترون تمّ  بالس ين ي ي ح ، ف

ارة  رك إش ع ت وابق م ة الس حذف بقي
  .الجديد ربط بالترسيم

  

ميةّ  - يم رس هادة ترس ش
 .وجدول إرسال

  
  
  
  

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس

 

رة العامة لضبط الأملاك الإدا -
ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص

  

إستخراج مشروع شهادة الترسيم يتمّ  -
ة  ن منظوم ائر م ة نظ ي ثلاث الآلية ف
ة  لاك الدول دمج لأم رف المن التص

"SAIBE." 
ة - ة النهائي روع  المراجع هادةلمش  ش

يم  رترس رئيس المباش رف ال ن ط  م

  

ل  دار مراح إص
  .شهادة الترسيم
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ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام
 .1975سنة خلال 

)Budget/11 SG/75/186( 
ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

  .الإلكتروني في المراسلات

 العقارية الدولة أملاك سجلات
 .والترسيمات

ة  - لاك الدول وان وزارة أم دي
 .والشؤون العقارية

  .الجهة الطالبة لشهادة الترسيم -

جلات إدارةب اتر الس ف ودف  كش
 . المكاسب

التأشير والمصادقة من طرف رئيس  -
ل بط ب الهيك ة لض الإدارة العام

 .لمشروع الشهادة الأملاك العمومية
ة - روع إحال يم  مش هادة الترس ش

حوبة ب اء ملف المص ن للإمض م
ة  لاك الدول ر أم يد وزي رف الس ط

ة ؤون العقاري ه  والش ن ل أو م
 .التفويض

دار - يم إص هادة الترس ة  ش ى الجه إل
إصدار يعدّ  جدولمصحوبة بالطالبة 

 .في الغرض
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دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس
ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م
المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019

 .الدولة والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

  ".SAIBE"الدولة 

  

الإدارة العامة لضبط الأملاك  -
ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
ة أملاك اتر الدول ف كش ودف

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
  

  

  الإلغاءصور: 
 عيف ة لتض اء نتيج ي  اتالإلغ ف

يم ت لترس ة تم ع ات قديم أرض قط
 .من عقار واحد

  ي ارات ف ع عق ة لتجمي اء نتيج الإلغ
ة  جلات اليدوي د بالس يم واح ترس

 .القديمة
 الإلغاء نتيجة للتفويت في عقار. 
 ة اء نتيج ار الإلغ بغة العق ر ص  لتغيي

من الملك الخاص إلى الملك العام أو 
 .العكس

 الإلغاء بحكم قضائي. 
 
 إجراءات الإلغاء: 
  نده اء وس ب الإلغ ن موج د م التأك

،  العقد ، الأحكام القضائية(القانوني 
 ).نصوص قانونية

  يم موضوع الحذف بالمنظومة للترس
اء ار  الإلغ عية العق ديل وض أو تع

ام (بحسب صبغته  ى ع من خاص إل
 .)أو العكس

  يم ى الترس طب عل ام بالش القي
دوي  جل الي اء بالس تهدف بالإلغ المس

 .والملف القديم
 ق د  يتحقّ ا عن اء آليّ لام بالإلغ الإع

 .استحضار الترسيم القديم بالمنظومة

  

ر  اء وتطهي الإلغ
  .السجلات
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  ة ة القديم يتمّ تطهير السجلات اليدوي
ي مات السجل بعد إخضاع جميع ترس

  .الواحد لأعمال التحيين
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د اء ع لّ :  2الإج س عقار  ولة ت اص فلاحي مل ال .ال  

 

الوثائق التي تنتجها 
 الإدارة

تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 
)والترتيبية والإجراءات العملية  

 تعريف العملية تحليل مّدقق للإجراء الأطراف المتداخلة
رقم 
 العملية

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ارس  21المؤرخ في  2019  2019م
ة  لاك الدول يم وزارة أم ق بتنظ المتعل

 .والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
نة الصادرة عن وزارة المالية خلال س

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

دد  - ل ع ذكرة العم ة /64/8م م المؤرخ
ي  وان  3ف ة والمتعل 2015ج ق

رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص
 .الآلي في العقارات الدولية

رّ  - ة التص ارات ف منظوم ي العق ف
 .الفلاحية

ة للتصرّ  - ي منظومة عليس ف الإلكترون
 .في المراسلات

 

 

ارات  - ة للعق الإدارة العام
 .الفلاحية

لاك  - ة لأم الإدارات الجهوي
 .الدولة والشؤون العقارية

بط  - ة لض الإدارة العام
ة الأملاك  إدارة:  العمومي

اتر السجلات  كشف ودف
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
لحة :الدولة  جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
 

 
 
 
 

 

 الترسيم طلبملف  وثائق : 
 :لعقارات المسجلة ا -
 ابي مين كت ب تض ف  طل وق بمل مرف

ة عليسةعبر  ومرسل ف للتصرّ  منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

 شهادة ملكية حديثة. 
 نسخة من سجل عقاري حديث. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 
 مثال تقسيمي. 
 : لعقارات غير المسجلة ا -
 ابي مين كت ب تض ف  طل ق بمل مرف

ة للتصرّ عبر  ومرسل ة عليس ف منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

  ة ة لمايفيد ملكي ار الدول أو التصرف لعق
 :فيه

 الكراء ، الإسناد(التصرف د وعق(. 
 بطاقة وصفية. 
 بطاقة ارشادات. 

  

ب  ائق طل وث
 .الترسيم
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2 
 

 
 
 
 

 

 
 

 

 تقرير معاينة. 
 بحث عقاري. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال هندسي. 

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس
ارس  21المؤرخ في  2019  2019م

يم  ق بتنظ ة المتعل لاك الدول وزارة أم
 .والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

دد  - ل ع ذكرة العم ة /64/8م م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .العقارات الدوليةالآلي في 
رّ  - ة التص ارات ف منظوم ي العق ف

 ..الفلاحية
ة للتصرّ  - ي منظومة عليس ف الإلكترون

 .في المراسلات

 

ارات  - ة للعق الإدارة العام
 .الفلاحية

لاك  - ة لأم الإدارات الجهوي
 .الدولة والشؤون العقارية

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  إدارة:  الأملاك العمومي

اتر السجلات  كشف ودف
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
لحة :الدولة  جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
 
  

 

 وثائق ملف طلب التحيين : 
ينيتمّ  - ل  التحي ن قب ابق م يم س ى ترس عل

ك  ار وذل ي العق رفة ف الإدارات المتص
ات  ي المعطي ر ف ول تغيي د حص عن
ع  رّف ويق ة أو التص ة أو الفني العقاري
لاك  بط الأم ة لض لام الإدارة العام إع
ف ومرسل  العمومية بمكتوب مرفق بمل

ر  رّ عب ة للتص ة عليس ف منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

 :العقارات المسجلة  -
 دة ملكية حديثةشها. 
 نسخة من سجل عقاري حديثة. 
  رف لة بالتص ة متص رارات إداري ق

 .والإستغلال
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 
 :العقارات غير المسجلة  -
  ّة مت رارات إداري تغلال ق لة بالإس ص

  

ب  ائق طل وث
  . التحيين
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ة  ر منظوم واردة عب رف ال والتص
  .عليسة

    

ة  - ي منظومة عليس للتصرف الإلكترون
 .في المراسلات

  

زي  - بط المرك ب الض مكت
ة  لاك الدول وزارة أم ل

 .والشؤون العقارية
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

ي  ي ف الإلكترون
 .المراسلات

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  إدارة:  الأملاك العمومي

اتر السجلات  كشف ودف
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ف ودف ب كش  مكاس
لحة :الدولة  جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات

 

تمّ  - الي ب  إرس يم بمكت ب الترس ف طل مل
ة  وزارة أملاك الدول الضبط المركزي ل
ير  د التأش ال بع ة ويح ؤون العقاري والش

ى  عليه ة لضبط وختمه عل الإدارة العام
لازم  راء ال ة لإج لاك العمومي الأم

ع التراسل  يبالتوازي م ر  الإلكترون عب
ي  رّف الإلكترون ة للتص ة عليس منظوم

 .في المراسلات

  

ب  ديم طل تق
  .الترسيم
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ب  - ي طل لة ف مراس
  .وثائق أو إيضاحات

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ارس  21المؤرخ في  2019  2019م
ة  لاك الدول يم وزارة أم ق بتنظ المتعل

 .والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

  

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  إدارة:  الأملاك العمومي

اتر السجلات  كشف ودف
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
لحة :الدولة  جلات مص  س

  

ت - دى  التثب ف وم ائق المل ن وث م
 .استجابتها لشروط الترسيم

ة  - ى منظوم ف عل ن وجود المل التثبت م
رّ  ة للتص ي عليس ي ف ف الإلكترون

 .المراسلات
ة  - ات المدرج حة المعطي ن ص ت م التثب

رّ ب ة التص ارات ف منظوم ي العق ف

  

ب  ة الطل دراس
  .ومعالجة الملف
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1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

دد  - ل ع ذكرة العم ة /64/8م م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
رّ  - ة التص ي ف منظوم ارات ف العق

 .الفلاحية
ة للتصرّ  - ي منظومة عليس ف الإلكترون

 .في المراسلات

لاك ة أم ة الدول  العقاري
 .والترسيمات

 

ة دى الفلاحي ات  وم ع معطي ا م تطابقه
 .الملف

تمّ إصدار  - واقص ي وفي صورة وجود ن
  .ستكمال الوثائق المنقوصةمكتوب في ا

 

  

روع  - يم مش هادة ترس ش
 .ةآليّ 

  

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ارس  21المؤرخ في  2019  2019م
ة  لاك الدول يم وزارة أم ق بتنظ المتعل

 .والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

العامة مسك حسابية المواد والتعليمات 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

دد  - ل ع ذكرة العم ة /64/8م م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
رّ  - ة التص ارات ف منظوم ي العق ف

 .الفلاحية

  

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  إدارة:  الأملاك العمومي

اتر السجلات  كشف ودف
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
لحة :الدولة  جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
  

 

من  - ي يتض ي داخل ف ورق تح مل تم ف ي
 .للترسيم والتحيين الوثائق المرسلة

ين  - ا ب ات ومقارنته ة المعطي تمّ معالج ت
ف و رّ  المل ة التص ي ف منظوم ف

 .العقارات الفلاحية
المصادقة على تطابق المعطيات وإسناد  -

 .عدد ترسيم إلكتروني آلي
  

  

مراحل الترسيم أو 
  .التضمين
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ة للتصرّ  - ي منظومة عليس ف الإلكترون
  .لاتفي المراس

  

ميةّ  - يم رس هادة ترس ش
 .وجدول إرسال

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ارس  21في المؤرخ  2019  2019م
ة  لاك الدول يم وزارة أم ق بتنظ المتعل

 .والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

دد  - ل ع ذكرة العم ة /64/8م م المؤرخ
ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق

رف بالت ومتي التص ي منظ رف ف ص
 .الآلي في العقارات الدولية

رّ  - ة التص ارات ف منظوم ي العق ف
 .الفلاحية

ة للتصرّ  - ي منظومة عليس ف الإلكترون
  .في المراسلات

 

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  إدارة:  الأملاك العمومي

اتر السجلات  كشف ودف
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ف  ودف بكش  مكاس
لحة :الدولة  جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
ديوان وزارة أملاك الدولة  -

 .والشؤون العقارية
هادة  - ة لش ة الطالب الجه

  .الترسيم

  

ة  - يم الآلي إستخراج مشروع شهادة الترس
ن  ة التصرّف في ثلاثة نظائر م منظوم
 .في العقارات الفلاحية

هادة  - روع ش ة لمش ة النهائي المراجع
رف  ن ط ا م ير عليه يم والتأش الترس

ل لإدارة  يس الهيك اتر السجلاترئ  ودف
 .المكاسب كشف

ل - يس الهيك رف رئ ن ط ادقة م  المص
لاك ب بط الأم ة لض الإدارة العام

 .العمومية
يم مصحوبة مشروع إحالة  - شهادة الترس

ر  يد وزي رف الس ن ط ع م ف للتوقي بمل
 .والشؤون العقاريةأملاك الدولة 

دار - يم  إص هادة الترس ة ش ى الجه إل
دول  حبة ج ة ص دّ الطالب ال يع ي إرس ف

  .الغرض
 

  

ل  دار مراح إص
  .شهادة الترسيم
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د اء ع لّ :  3الإج س عقار  ولة ت .عامال مل ال  

 

الوثائق التي تنتجها 
 الإدارة

تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 
)والترتيبية والإجراءات العملية  

 تعريف العملية تحليل مّدقق للإجراء الأطراف المتداخلة
رقم 
 العملية

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975نة خلال س
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف رف  بالتص ومتي التص ي منظ ف

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات
 

 

اء  - ة للإقتن الإدارة العام
 .والتحديد

رف  - ة للتص الإدارة العام
 .والبيوعات

لاك  - ة لأم الإدارات الجهوي
 .العقاريةالدولة والشؤون 

ل  - ن هياك ل إداري م كلّ هيك
ة  لاك الدول وزارة م
ي  ة معن ؤون العقاري والش

 .بالترسيم
ة لضبط الأملاك الإدا رة العام

ة جلات إدارة: العمومي  الس
اتر ف ودف ب كش : المكاس
ة الإدارة جلات الفرعي  لس
لاك ة أم اتر الدول ف  ودف كش

ب ة مكاس لحة: الدول  مص
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .سيماتوالتر
 

 

 الترسيم طلبملف  وثائق : 
 :لعقارات المسجلة ا -
  ابي مين كت ب تض ف طل ق بمل مرف

ة للتصرّ عبر مرسل  ف منظومة عليس
 .الإلكتروني في المراسلات

 شهادة ملكية حديثة. 
 ةنسخة من سجل عقاري حديث. 
 حكم قضائي. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 
 مثال تقسيمي. 
 : لعقارات غير المسجلة ا -
 ابي مين كت ب تض ف  طل ق بمل مرف

ة للتصرّ مرسل  ف عبر منظومة عليس
 .الإلكتروني في المراسلات

  يفيد رجوع ملكية العقار للدولةسند: 
 عقد شراء. 
 عقد معاوضة. 
 عقد هبة. 

  

ب  ائق طل وث
 .الترسيم
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 أمر انتزاع. 
  ملك العامللأمر تحديد. 
  ال ي مج ل ف ا العم القوانين الجاري به

 .اكتساب الملكية
 الأحكام العقارية القاضية بالتمليك. 
 بإستحقاق القاضية  الأحكام الإستحقاقية

 .لدولةالملكية ل
  ع وحدود مثال يضبط المساحة والموق

 .العقار
 بطاقة وصفية. 
 بطاقة ارشادات. 
 تقرير معاينة. 
 بحث عقاري. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال هندسي. 

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق

 

اء  - ة للإقتن الإدارة العام
 .والتحديد

رف  - ة للتص الإدارة العام
 .والبيوعات

لاك  - ة لأم الإدارات الجهوي
 .الدولة والشؤون العقارية

بط الإدا - ة لض رة العام
ة لاك العمومي  إدارة: الأم

جلات اتر الس ف ودف  كش
ة الإدارة: المكاسب  الفرعي
جلات لاك لس ة أم  الدول

 

  التحيينوثائق ملف طلب : 
تمّ  ي ي ر ف ول تغيي د حص ين عن التحي

ة  ة أو الفني ات العقاري يم لالمعطي ترس
ب  سابق ون بطل ابي ويك مصحوب كت

ف  ل وبمل ر مرس ة عب ة عليس منظوم
  .ف الإلكتروني في المراسلاتللتصرّ 

 :العقارات المسجلة  -
 شهادة ملكية حديثة. 
 نسخة من سجل عقاري حديثة. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 

  

ب  ائق طل وث
  . التحيين
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رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص
 .الآلي في العقارات الدولية

لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم
 ".SAIBE"الدولة 

رف  - ة للتص ة عليس منظوم
  .الإلكتروني في المراسلات

اتر ب ودف ف مكاس  كش
ة لحة: الدول جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

  .والترسيمات

 :العقارات غير المسجلة  -
 عقد إداري مثبت للتحيين. 
 حكم قضائي مثبت للتحيين. 
  ر ، نصوص (نص قانوني قانون ، أم

  ).ترتيبية

    

رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

  

زي  - بط المرك ب الض مكت
ة  لاك الدول وزارة أم ل

 .العقاريةوالشؤون 
رف  - ة للتص ة عليس منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات
بط  - ة لض الإدارة العام

ة لاك العمومي  إدارة: الأم
جلات اتر الس ف ودف  كش
ة الإدارة: المكاسب  الفرعي
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
ة لحة: الدول جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات

 

تمّ  ب ي ف طل داع مل ب إي يم بمكت الترس
ة  لاك الدول وزارة أم زي ل الضبط المرك
ير  د التأش ال بع ة ويح ؤون العقاري والش

ه ه علي بط  وختم ة لض ى الإدارة العام إل
لازم  راء ال ة لإج لاك العمومي الأم

ع  التوازي م ال ب يإرس ي  إلكترون ف
رض ر  الغ ل عب ة يرس ة عليس منظوم

 .ف الإلكتروني في المراسلاتللتصرّ 

  

ب  ديم طل تق
  .الترسيم
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ائق  مراسلة - ب وث ي طل ف
  .أو إيضاحات

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م
المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019

 .الدولة والشؤون العقارية
اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل

  

بط الإدا - ة لض رة العام
ة لاك العمومي  إدارة: الأم

جلات اتر الس ف ودف  كش
ة الإدارة: المكاسب  الفرعي
جلات لاك لس ة أم  الدول

  

دى  - ف وم ائق المل ن وث ت م التثب
 .استجابتها لشروط الترسيم

ة التثبت من وجود الملف على  - منظوم
ي  ي ف رف الإلكترون ة للتص عليس

 .المراسلات

  

ب  ة الطل دراس
  .ومعالجة الملف
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ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ
ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق

رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص
 .الآلي في العقارات الدولية

لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم
 ".SAIBE"الدولة 

رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

اتر ب ودف ف مكاس  كش
ة لحة: الدول جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
 

ة  - ات المدرج التثبت من صحة المعطي
لاك  دمج لأم رف المن ة التص بمنظوم

ة  دى" SAIBE"الدول ع  وم ا م تطابقه
 .الورقي معطيات الملف

ائق  وفي صورة وجود نقص - ي الوث ف
ة  ات المدرج لامة المعطي دم س أو ع

ة  لاك بمنظوم دمج لأم رف المن التص
ة  لة الإدارة  "SAIBE"الدول تمّ مراس ت

  .الطالبة لتجاوز الإشكاليات
 

  

روع  - يم مش هادة ترس ش
 .آليةّ
  

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ك ات  مس واد والتعليم ابية الم حس

ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام
 .1975خلال سنة 

)Budget/11 SG/75/186( 
ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية

 

بط الإدا - ة لض رة العام
ة لاك العمومي  إدارة: الأم

جلات اتر الس ف ودف  كش
ة الإدارة: المكاسب  الفرعي
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
ة لحة: الدول جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
  

 

يم وإحضار ملفات التثبت  وابق ترس س
مع  محتملة بالسجلات اليدوية القديمةال

ي مراجعة  ة (السجل الإلكترون منظوم
رّ  ة التص لاك الدول دمج لأم ف المن

"SAIBE("  ات ع المعطي لتجمي
 .ودراستها ثمّ معالجتها

  وابق ود س ت وج م يثب ورة ل ي ص ف
 : ترسيم

  من ي يتض ي داخل ف ورق تح مل تم ف ي
ة  الوثائق المرسلة لتتولىّ الإدارة العام

بط الأ ةلض لاك العمومي رة  م مباش
 : التضمين عملية

ل  - ن قب ة م ات المدرج بة للمعطي بالنس
تم  د ي اء والتحدي ة للإقتن الإدارة العام

  

مراحل الترسيم أو 
  .التحيين
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لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم
 ".SAIBE"الدولة 

ة  - رّ منظوم ة للتص ف عليس
 .الإلكتروني في المراسلات

  

ا  ادقة عليه رف الإدارة المص ن ط م
ن  ة م لاك العمومي بط الأم ة لض العام

ا عددخلال عملية التضمين  ند له  ويس
 .بالمنظومةإلكتروني 

ال  - ن أعم ة ع ات الناتج بة للملف بالنس
ة أو التصرف  ضبط الأملاك العمومي
تم الإدراج ة ي ارات الدول ي عق  ف
ي جل الإلكترون ات بالس  للمعطي

ادقة دد والمص ا ع ند له ا ويس  عليه
 .آلي ترسيم

  وابق ابقة أو س ود س ورة وج ي ص ف
 :ترسيم

تم  - ع سي يمتجمي ات  وابق الترس والملف
وء  ى ض ا عل تها ومعالجته ودراس

اري  ب الج ات الطل من معطي وتض
جل  ددبالس ناد ع ع إس ي م  الإلكترون

 .آلي ترسيم
يم  - ين الترس الربط ب ام ب د القي الجدي

يم ابقة ترس ة  وس جلات اليدوي بالس
ين ل ع تحي ة م ناد القديم ات وإس لمعطي

دعدد  يم جدي ي ترس تمّ  آل ين ي ي ح ، ف
ارة  رك إش ع ت وابق م ة الس ذف بقي ح

 .ربط بالترسيم
  

  

يم  - هادة ترس ميةّ ش رس
 .وجدول إرسال

  

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

 

بط الإدا - ة لض رة العام
ة لاك العمومي  إدارة: الأم

  

يم  - هادة الترس روع ش تخراج مش إس
ة  ن منظوم ائر م ة نظ ي ثلاث ة ف الآلي

  

ل  دار مراح إص
  .شهادة الترسيم
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المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
لاك  - دمج لأم رف المن ة التص منظوم

 ".SAIBE"الدولة 
رّ  - ة للتص ة عليس ف منظوم

  .الإلكتروني في المراسلات

جلات اتر الس ف ودف  كش
ة الإدارة: المكاسب  الفرعي
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
ة لحة: الدول جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

 .والترسيمات
ة  - لاك الدول وان وزارة أم دي

 .والشؤون العقارية
هادة  - ة لش ة الطالب الجه

  .الترسيم

ة  لاك الدول دمج لأم رف المن التص
"SAIBE." 

ة - ة النهائي ى  المراجع ير عل والتأش
يم  هادة الترس روع ش رف مش ن ط م

ر رئيس المباش جلات دارةلإ ال  الس
 .المكاسب كشف ودفاتر

على مشروع شهادة الترسيم  المصادقة -
يس  رف رئ ن ط لم لإ الهيك دارة ل

 .العامة لضبط الأملاك العمومية
ف  - يم مصحوبة بمل هادة الترس إحالة ش

يم  اءالترس يد  للإمض رف الس ن ط م
ة  وزير أملاك الدولة والشؤون العقاري

 .أو من له التفويض
تمّ  - يم ي هادة الترس اء ش د إمض بع

ة ة الطالب ى الجه دارها إل حبة  إص ص
 .في الغرض إرسال يعدّ  جدول

    

دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس
ي  2019 ؤرخ ف ارس  21الم م

المتعلق بتنظيم وزارة أملاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

اب  - ي ب ة ف بة العمومي ة المحاس مجل
ات  واد والتعليم ابية الم ك حس مس
ة  ن وزارة المالي ادرة ع ة الص العام

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

ة /64/8مذكرة العمل عدد  - م المؤرخ

  

بط الإدا - ة لض رة العام
ة لاك العمومي  إدارة: الأم

جلات اتر الس ف ودف  كش
ة الإدارة: المكاسب  الفرعي
جلات لاك لس ة أم  الدول
اتر ب ودف ف مكاس  كش
ة لحة: الدول جلات مص  س
لاك ة أم ة الدول  العقاري

  .والترسيمات

  

  الإلغاءصور: 
 يم ي ترس ة لتضعيف ف ات الإلغاء نتيج

 .قديمة
 ر الصبغة  الإلغاء نتيجة إخراج (لتغيي

ة  ك الدول ن مل امالعقار م ك  الع ى مل إل
 .)الخاصالدولة 

 الإلغاء بنصّ قانوني. 
 إجراءات الإلغاء: 
  نده اء وس ب الإلغ ن موج د م التأك

 ).نصّ قانوني(القانوني 

  

ر  اء وتطهي الإلغ
  .السجلات
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ي  وان  3ف ة  2015ج والمتعلق
رف  ومتي التص ي منظ رف ف بالتص

 .الآلي في العقارات الدولية
رّ  - ة التص لاك منظوم دمج لأم ف المن

  ".SAIBE"الدولة 

  للترسيم من السجل الإلكتروني الحذف
 .المستهدف بالإلغاء

  يم ى الترس طب عل ام بالش القي
دوي  جل الي اء بالس تهدف بالإلغ المس

 .القديم هوملف
 ق د  يتحقّ ا عن اء آليّ لام بالإلغ الإع

 .استحضار الترسيم القديم بالمنظومة
 ة ة القديم جلات اليدوي ر الس تمّ تطهي  ي

يماتها  ة ترس تكمال كاف ة لإس نتيج
جل  ا للس ين ونقله ال التحي لأعم

  .الإلكتروني
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رق 
ة ل   الع

تع 
ة ل   الع

اء قّ للإج ل م ل اف ال  ت   خلةاالأ
عل نّة ( ال ص القان ال ت 

ة ل اءات الع ّة والإج ت   )وال
ي  ثائ ال ال
ها الإدارة   ت

  

01  
  

ب  وثائق طل
  .الترسيم

 

س ل ال   : وثائ ملف 
  ّ ــة م ق ع ــآت حقــ ــات وال ا فــة علــى ال

ل ا قامة على ال ة ال اب ات ال ه مي وال لع
ة ار ة ال انئ ال  .لل

o  ي س ال الع  :ت
 ل س م مة في ال  .م صاح الل
 مة  .عق الل
 مة عق الل ل  و ال اس ال  .ك
 ا ال عل  مـةالأم ال اس  دقة على عق الل ـ و

و  .ال
  ـة اب ات ال ه آت وال ات وال ا قعي لل ال م م

ــه مــ ــادق عل ــة م ق الع قــ ع ال ضــ ف م  ــ
 ّ ة ال ائ ة ال ل  .ةال

 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل
ـة ق الع قـ ع ال ضـ ة م اب ـ  ال صـادرة عـ م

 .دراسات م

  
س -  مة لل   .ال ال
ـــــلاك   -  ــــ ــــ الأمــ ــــ ـــ ــــــة ل ـــ الإدارة العامــ

مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال
ـف اسـ ك ـة الإدارة:  ال  الف

لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك
اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت

ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال
مة ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق

اع العام اص والق   .ال
  
  
  
  
  
  
  

  
  

 

  د ة  1855الأمـــ عـــ ـــ  2000ل
ــــي  ــــ ـــ ــــ رخ فــ ــــ ــــ ـــ ــــ ــ  2000أوت  9ال

ل  ة م سـ عل   ال
ــــى  فــــــة علــ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ال
ات  ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا ال
ــــ  ــــ لــ ـــــى ال ـــة علـــــ ــــ قامـــ ـــــة ال ـــــ اب ال
ـــــة  ــــ ــــ ـ انئ ال ــــ ــــ ـــ ـــ مي لل ــــ ــــ ـــ ـــ الع

ارة  .ال
  ّر ة للتص ة عليس ف منظوم

  .الإلكتروني في المراسلات
 
 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

اء  د الإج س :  4ع ميت ة مقامة على مل ع ات ثاب ه آت وت ات وم ا ّفة على ب ائ ال ق ال ّة وحق ق ع  :حق



2 
 

  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي
ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ـــه 3ســـ ــــأشــــ ـــ ــــارخ ع ــــ تـــ ـــ  تق

ل  .ال
o   ق س حق ائت  :ال
  لــ مــ ائم ــ ــة م ال ول م إلــى وزارة أمــلاك ال قــّ

ون العقارة  .وال
 هم قل على ال  .افقة وز ال
 ه  .عق ال
  ة ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل م

ه  .ال
   ّ ة م ق ع ـآت حق ـات وال ا فة علـى ال

قامة على ال ة ال اب ات ال ه مي وال ل الع
انئ ال ال   .ل

o  ي س ال الع  :ت
 مة س م صاح الل ل في ال  .م
 مة  .عق الل
 مة عق الل ل  و ال اس ال  .ك
 مـة ادقة على عق الل ال عل  اس  الأم ال ـ و

و  .ال

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  د ة  1550الأمـــ عـــ ـــ  2003ل

ــــي  رخ فــــ ــــ ــــ ـــــة  2ال ـــ ل  2003ج
ل  ة م سـ عل   ال
ــــى  فــــــة علــ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ال
ات ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا  ال
ــــ  ــــ لــ ـــــى ال ـــة علـــــ ــــ قامـــ ـــــة ال ـــــ اب ال

انئ ال ال  مي ل   .الع
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  ـة اب ات ال ه آت وال ات وال ا قعي لل ال م م
ة  ـل ه مـ ال ادق عل ة م ق الع ق ع ال ض م

ائّ  ةال  .ة ال
 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل

ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال
  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي

ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ــــ 3ســـ ـــ ــــارخ تق ــــ تـــ ـــ ـــه ع أشــــ
ل  .ال

o   س ائت ق ال   :حق
  لــ مــ ــة م ول م إلــى وزارة أمــلاك ال ائ مقــّ ــ ال

ون العقارة  .وال
   افقة وز ه الفلاحةم  .على ال
 ه  .عق ال
  ة ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل م

ه  .ال
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  ّ ـة م ق ع ـآت حق ـات وال ا فـة علـى ال
ة  ــــــ ــــــاءات الأن ف ة  ــــــ ات ال ــــــ ه وال

ة اد  .الاق
o ي س ال الع  :ت
 مة س م صاح الل ل في ال  .م

ثائتو   : ن ال
سّ  -  ـــــى ال ة إل ــــ ـ ـــاءات ال ــ غلة لف ــــ ـ ـــات ال ــ

ة اد ة الاق   :الأن
 مة اعة عق الل ال لفة  زارة ال م مع ال  .م
 مة عق الل ل  و ال اس ال  .ك
 ا ال عل  مـةالأم ال اس  دقة على عق الل ـ و

و  .ال
  ق قــ ع ال ضــ ــآت م ــات وال ا قعي لل ــال مــ م

ة  .الع
  ــلة ــة مف ات فــي اقائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل

ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال
  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي

ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ــــ 3ســـ ـــ ــــارخ تق ــــ تـــ ـــ ـــه ع أشــــ
ل  .ال

  د ة  1644الأمـــ عـــ ـــ  2005ل
ــــي  رخ فـــــ ــــ ـــــ ــــا  30ال ــــ  2005مـ

ــ  ـ دف ــة م ـ  علـ  ال
 ّ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ــــى ال فــــــة علــ

ات  ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا ال
ة  ــــ ــــ ـــ ـــاءات الأن ــــ ــــ ف ة  ــــ ــــ ـــ ال

ة اد   .الاق
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ــــا  -  ــــ سّ أمّــ ـــــى ال ة إلـــــ ــــ ــــ ــ ة ال ــــ ــــ ــ ـــات ال ــــ ـــ
ة اد ة الاق اءات الأن  :ف

  ة للعلا ــــا ــــ ـــــة ال ـــ ار ــــة الإ ــــ ــــع الاتفا ــات مــــ ــــ قــ
اء غلة للف ة ال س  .ال

 ــاءا قعي لل ــال مــ ق م قــ ع ال ضــ ــآت م ت وال
ة  .الع

  ة ــــ ــــ ـــاء الأن ـــ ــ ف ي  ق ــــ ــــ ـــاب ال ــــ ـ ـــــة الان ـــ اتفا
غلة  ــــ ــــ ـــــة ال ـــ س ــع ال ــــ ــــة مــ مــــ ة ال ـــــاد ـــ الاق

اء   .للف
o  ق س حق ائت  :ال
  لــ ــة م ول م إلــى وزارة أمــلاك ال ائ مقــ ــ مــ ال

ون العقارة  .وال
 ه  .عق ال
  ة ع آت ال ات وال ا ال لل هم  .ال
  افقة اعة ز الم ال لف  هال  .على ال
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   ّ ة م ق ع ـآت حق ـات وال ا فة علـى ال
هـــــــات  ال ة  ـــــــ ـــــــة ال اب ات ال ـــــــ ه وال

 ّ  .ةال
o ي س ال الع  :ت
  مة س م صاح الل ل في ال  .م
 مة  .عق الل
 ل و ال اس ال مة ك  .عق الل
 مـةالأم ا ادقة على عق الل ال عل  اس  ل ـ و

و   .ال
  ـة اب ات ال ه آت وال ات وال ا قعي لل ال م م

ة ق الع ق ع ال ض  .م
 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل

ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال
  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي

ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ــــ 3ســـ ـــ ــــارخ تق ــــ تـــ ـــ ـــه ع أشــــ
ل  .ال

o    ق س حق ائت   :ال
  لــ ــة م ول م إلــى وزارة أمــلاك ال ائ مقــ ــ مــ ال

ون العقارة  .وال

  د ــــ ــــ عــ ة  565الأمــ ــــ ــ  2006ل
ــــي  رخ فـــ ــــ ـــ ــــ  23ال  2006فـــ

ل  ة م سـ عل   ال
 ّ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ــــى ال فــــــة علــ

ات  ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا ال
ــات  ــــ ــــ هـــ ال ة  ــــ ــــ ـــ ــ ـــــة ال ــــ ــــ اب ال

 ّ   .ةال
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 ه  .عق ال
  ة ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل م

ه  .ال
   افقــة ــم اعــات ز ال ال لــف  ــةال ل علــى  ال

ه  .ال
  ق ـآت  حق ـات وال ا ّفة علـى ال ة  م ع

نّة ارات ال ال ة  ة ال اب ات ال ه  .وال
o ي س ال الع  :ت
  مة س م صاح الل ل في ال  .م
 مة  .عق الل
 مة عق الل ل  و ال اس ال  .ك
 ا ال عل  مـةالأم ال اس  دقة على عق الل ـ و

و  .ال
  ات ا قعي لل ال م آتم ـة  وال اب ات ال ه وال

ة ق الع ق ع ال ض  .م
 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل

ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال
  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي

ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ــــ 3ســـ ـــ ــــارخ تق ــــ تـــ ـــ ـــه ع أشــــ

  

  
  
  
  

  د ة  1307الأمـــ عـــ ـــ  2007ل
ــــي  رخ فـــــ ــــ ـــــ ــــا  28ال ــــ  2007مـ

ــ  ـ دف ــة م ـ  علـ  ال
ــــى  ّفــــــة علــ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ال
ات  ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا ال

نّة ارات ال ال ة  ة ال اب   .ال
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ل  .ال
o    ق س حق ائت   :ال
  لــ ــة م ول م إلــى وزارة أمــلاك ال ائ مقــ ــ مــ ال

ون العقارة  .وال
 ه  .عق ال
  ة ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل م

ه   .ال
   افقـــــة ني ز الـــــم ـــــ ان ال ـــال ــ ــف  لـــ علـــــى ال

ه  .ال
   ـآت ـات وال ا فة علـى ال ة م ق ع حق

مات ار ل ة في إ ة ال اب ات ال ه  .وال
o ي س ال الع  :ت
  مة س م صاح الل ل في ال  .م
 مة  .عق الل
 ــــة مـ ــــ الل عقـ ــــ  ـ ل و ال ــــ ـ اس ال ــــ ــــ  كـ لاحـ وال

ا فقة به  .ال
 مـة ادقة على عق الل ال عل  اس  الأم ال ـ و

ة ة و مة ذات أه و إذا تعل الأم بل  .ال
 ـ اب ات ال ه آت وال ات وال ا قعي لل ال م ة م

  
  
  

 
 
  
  
  
  
  د ــــ ن عــــ ـــان ــــ ة  23قـ ــــ ــــ  2008ل

ــــي  ــــ رخ فـ ــــ ــــ ـــــل  01مـ ـــــ  2008أف
مات ام الل عل ب   .ي

 
  د ة  2034الأمـــ عـــ ـــ  2008ل

ــــي  رخ فـــــ ــــ ـــــ ــــا  26ال ــــ  2008مـ
ــ  ـ دف ــة م ـ  علـ  ال

 ّ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ــــى ال فــــــة علــ
ات  ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا ال

مات ار ل ة في إ ة ال اب  .ال
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ة ق الع ق ع ال ض  .م
 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل

ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال
  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي

ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ــــ 3ســـ ـــ ــــارخ تق ــــ تـــ ـــ ـــه ع أشــــ
ل  .ال

o    ق س حق ائت   :ال
  لــ ــة م ول م إلــى وزارة أمــلاك ال ائ مقــ ــ مــ ال

ون العقارة  .وال
 ه  .عق ال
  ّ ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل ة م

ه  .ال
   افقة مةم ه مانح الل  .على ال
   ّ ــة م ق ع ــ حقــ ه ــآت ال ــى م فــة عل

عة لها ا ة ال اب ات ال ه ات وال ا  .وال
o ي س ال الع  :ت
 س ل في ال مة م  .م صاح الل
  مةعق  .الل
 مة عق الل ل  و ال اس ال  .ك

  
  
  
  
  
  

 
 
 
  
  
  
  
  د ة  2035الأمـــ عـــ ـــ  2008ل

ــــي  رخ فـــــ ــــ ـــــ ــــا  26ال ــــ  2008مـ

ــ  ـ دف ــة م ـ  علـ  ال

 ّ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ــــى ال فــــــة علــ

ـــات ــــ ـــ ـــ ا ــــ وال ــــ ـــ ــ ه ـــآت ال ــــ ــــ ــ  م
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 ا ال عل  مـةالأم ال اس  دقة على عق الل ـ و
و  .ال

  ـة اب ات ال ه آت وال ات وال ا قعي لل ال م م
ة ق الع ق ع ال ض  .م

 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل
ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال

  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي
ــــارخ ا اجها تـــ ــــ ــــ 3ســـ ـــ ــــارخ تق ــــ تـــ ـــ ـــه ع أشــــ

ل  .ال
o    ق س حق ائت  :ال
  لــ ولــة م م إلــى وزارة أملاكــ ال ائ مقــ مــ الــ

ون العقارة  .وال
 ه  .عق ال
  ة ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل م

ه  .ال
  افقة لف م ز ال هال ة على ال  .ال
  
  
 

عة لها ا ة ال اب ات ال ه   .وال
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   ّ ة م ق ع ـآت  فة علـىحق ـات وال ا ال
ـــار عقــــ  ثـــة فـــي إ ـــة ال اب ات ال ـــ ه وال

اص اع ال اع العام والق اكة ب الق  .ال
o ي س ال الع  :ت
 ســ لــ فــي ال م م مي أو  مقــّ ــ ــ الع مــ ال

وع ة ال  .ش
 اكةن ة م عق ال ن  .ة قان
  ار اد العقق  .إس
  ـة اب ات ال ه آت وال ات وال ا قعي لل ال م م

ة ق الع ق ع ال ض ة  م ـل ه مـ ال ادق عل م
ة  .ال

 ــلة فــي ا ــة مف ات قائ ــ ه ــآت وال ــات وال ا ل
ة ق الع ق ع ال ض ة م اب  .ال

  ّل ــ ة مــ ال ــ ــات ن سّ ي لل ــاوز  الــ لا ي
ــــارخ ا ــ اجها ت ــــ ــــ  3ســ ــ ـــه ع ــــ أشـــ ــــارخ تقــ ــ ت

ل  .ال
o    ق س حق ائت  :ال
  ّائ مقــ لــ مــ الــ ولــة م م إلــى وزارة أملاكــ ال

ون العقارة  .وال

 د الأ ــــ ــــ عــ ة  782مــ ــــ ــ  2016ل
ــــي ال رخ فـــ ــــ ان  20ـــ ــــ  2016جـــ
ل ال ــــ ــــ ســــ ــــ ـــــة م ـــ ــــ  ــــ عل

 ّ ــــــة ال ق الع ــــ قــ ــــى ال فــــــة علــ
ات  ــــ ــ ه ـــآت وال ـــ ـــات وال ـــ ا ال
ـــــار عقـــــ  ثـــــة فـــــي إ ـــــة ال اب ال
اع  اع العام والق اكة ب الق ال

اص  .ال
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   مي ــــ ــ ــــ الع ــ ــــ لل ــ ــــ الإعــــــلام ال ــ ف ــــا  مــ
ه  .ال

 ه   .عق ال
  ة ع ة ال اب ات ال ه آت وال ات وال ا ال لل م

ه  .ال
 

 ّة ق الع ق  :إحالة ال
ر الإحالة  -  :ص
 مة رثة ع وفاة صاح الل  .ال
  ها رة ســـ مـــة فـــي صـــ ـــل صـــاح الل مــ حـــلّ م

ها ة ع ل امات ال امه للإل م إح ه لع  .م
 مة للغ رة إحالة الل  .في ص
  ا ـــائ مــــــة رضـــ ــــاح الل ــــــل صــ ــــلّ م ــــ حــ ــــإذن مــ ــ

ها   .صاح
 :حالةوثائ الإ -
 ات الإحالة  .م
  اع الق لف  ز ال افقة ال يم ع  .ال
  ل ل ا الـ ه بهـ ـ ّ ذ س وفـ مـا تـ ل ت ملف في 

ة رق ( ل  ).01الع
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02  

  
ب  ديم طل تق

  .الترسيم

 

ســــ - لــــ ال اع  ّ إيــــ لــــف يــــ فــــ  وزارة لــــ  م
ــة  ون العقار ــ ولــة وال ة أمــلاك ال اشــ ــفة م إمّــا 

اع  ال ال أو عـ  ع  الإي
ــــ ــــر  ــ ــــلام ســ ــــع الإعــ ل مــ ــــ صــ نة ال ــــ ــ الة م
أشــــ، غ لـــال عــــ ال ــــال  ــــ  و ف م ــــ مــــ 

إلى الإدارة العامة ل الأملاك  ال ال 
ض وني في الغـ از مع إرسال إل ال ة  م  الع
ـــي فـــي  ون ف الإل ـــ ـــة لل مـــة عل ـــ  م ع

اسلات   .ال

 

زارة أمــلاك  - ــ لــ ــ ال ــ ال م
ولة وال  .ون العقارةال

ونـي  - ف الإل ـ ـة لل مة عل م
اسلات  .في ال

ـــــلاك  - ــــ ــــ الأمـــ ــــ ـــ ـ ــــــة ل ـــ الإدارة العامـــ
مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال

ـف اسـ  ك ـة الإدارة: ال  الف
لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك

اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت
ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال

مة ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق
اع العام اص والق   .ال

 

ف  - ــــ ــــ ـــ ــــ ـ ـــــة لل ــــ ـــ ــــ ــــة عل ــــ ــــ مــــ م
اسلات وني في ال  .الإل

د  - مي عــــ ــــ ة  357الأمــــ ال ــــ ل
ــــي  2019 رخ فـــــ ــــ ـــــ ـــارس  21ال ــــ مــ
عل ب وزارة أمـلاك  2019 ال

ون العقارة ولة وال  .ال
  

 

  

  

03  

  

ة  دراس
ب  الطل
ة  ومعالج

  .الملف

  

-  ّ و ال ـ ها ل اب لـف ومـ اسـ  مـ وثـائ ال
س ل ال ار بها الع  .وف الأوام ال

لف  - د ال ف ال م وج ـ ة لل مة عل
اسلات وني في ال  .الإل

ار  - ّ إصـ ـار يـ ف اق أو إس د نـ رة وجـ وفي صـ
ب ارك ذل م س ل ة لل ال هة ال   .لل

  

ـــــلاك  - ــــ ــــ الأمـــ ــــ ـــ ـ ــــــة ل ـــ الإدارة العامـــ
مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال

ـف اسـ  ك ـة الإدارة: ال  الف
لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك

اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت
ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال

  

رف  - ة للتص ة عليس منظوم
 .الإلكتروني في المراسلات

 

  

ي  - لة ف مراس
تكمال  اس

 .وثائق
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مة  ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق
اع العام اص والق  .ال

  

04  

  

ل  مراح
يم أو  الترس

  .التحيين

 

سلة - ثائ ال ح ملف ورقي ي ال  .ف
اد  - وع ورق إع ي تم س وال  :شهادة ال

 ـة ال اته العقارـة والف ي ومع ال الع ع 
اجــــع  ـــى م ــــ علـ ــع ال ـــادقة و عقــــ المــ ـ ال

ــه  ــآت مــع عل ــات وال ا ات وصــف لل ــ ه وال
ة ق الع ق ال ة  ع ة ال اب  .ال

  ـــ أن ـــة  ق الع قـــ رة رهـــ تلـــ ال وفـــي صـــ
افقـــة  ه وم اجـــع عقـــ الـــ ســـ علـــى م ّ ال يـــ
ل  ـــات حـــ ان ـــي و ع ـــاع ال الق لّـــف  ز ال ـــ ال
ائ  ه والفــ ــا تــه وأق ح ومّ ــ ض ال ــة القــ

ه ال ة  ع آت ال ات وال ا  .ووصف لل
  هـــا علـــى دراســـة ـــ ومعال لـــ ال ـــات  مع

ــــ  ـــات ال ـ ســــ ودراج مع قة ال ء ســــا ضــــ
س الأصلي  .ال

  
  

  

ـــــلاك  - ــــ ــــ الأمـــ ــــ ـــ ـ ــــــة ل ـــ الإدارة العامـــ

مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال

ـف اسـ  ك ـة الإدارة: ال  الف

لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك

اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت

ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال

مة ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق

اع العام اص والق   .ال

  

د  - مي عــــ ــــ ة  357الأمــــ ال ــــ ل

ــــي  2019 رخ فـــــ ــــ ـــــ ـــارس  21ال ــــ مــ

عل ب وزارة أمـلاك  2019 ال

ون العقارة ولة وال  .ال

  

 

وع شهادة  - م

س  .ت
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05  

  
ل  مراح
دار  إص
هادة  ش

  .الترسيم

  

وع شهادة - اجعة م ها م أش عل ل ال س ق  .ال
ف  - ـــ ســـ مـــ  وع شـــهادة ال ـــ أشـــ علـــى م ال

لات ـ اشـ لإدارة ال ئ ال ـف ودفـات الـ  ك
اس  .ال

ف  - ــ ســ مــ  وع شــهادة ال ــ ــادقة علــى م ال
ـــــل  ـــ ــــ  ـــــلاك ارئــــ ــــ الأمـــ ــــ ــــــة ل لإدارة العامــ

مّة  .الع
لفه  - ف  هادة م وع ال على ال وز إحالة م

ون العقارةأملاك ا ولة وال اء ل  .للإم
-  ّ ــ ــ و هــا فـي ن ال ة ل سـ ــهادة ال ار ال إصـ

اس  ــــ لام  الإســــ ـــاء  ـ عــــ الإم ة  اشــــ ـــل م ـ ال
الإدارة ض  ك في الغ   .م

 

ـــــلاك  - ــــ ــــ الأمـــ ــــ ـــ ـ ــــــة ل ـــ الإدارة العامـــ
مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال

ـف اسـ  ك ـة الإدارة: ال  الف
لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك

اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت
ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال

مة ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق
اع العام اص والق  .ال

ون  - ــــ ــــة وال ول ـــلاك ال ان وزارة أمـ ــــ دي
  .العقارة

   

يم  - شهادة ترس
ميةّ  رس
دول  وج

 .إرسال
  

  

06  

  
جلّ  ك س  مس

وق  الحق
  .العينية

  

 

لّ  - ــــ ــ ـــــلاك  ىت ــــ الأمـ ــ ــــالح الإدارة العامــــــة ل ــ م
ة م  :الع

ة - ق الع ق لّ لل  .م س
ـــ  - ف ال ـــ قّعـــة مـــ  ـــة وم قّ اته م ن صـــف ـــ ت

ون العقارة ولة وال  .وز أملاك ال
ـــات  - ا ّفـــة علـــى ال ـــة ال ق الع قـــ ـــه ال سّـــ  ت

  

ـــــلاك  - ــــ ــــ الأمـــ ــــ ـــ ـ ــــــة ل ـــ الإدارة العامـــ
مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال

ـف اسـ  ك ـة الإدارة: ال  الف
لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك

اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت
ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال
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قامـــة علـــى ملــــ  ــــة ال اب ات ال ـــ ه ـــآت وال وال
 .عام

رج م  - لي ـ ال ة  س هادة ال ـلّ  ال ن ل ـ و
ـــ خـــاص بهـــا  ــة دف ل ـــ علـــى أّـــة ع مــع ال

ة ت ل  .ع
ــــ - ق  ـ ــــ قـ ل ال ــــ ــــى سـ ـــلاع علـ ــ ــان الإ ـــ  ّ لأ

ــة ة  الع ــ ســ أو ن ــ لــه أخــ شــهادة ت ــا 
ع تق  ها للأصل  ق ا د  ه ة م ها أو ن م

ض ل في الغ   .م

مة ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق
اع العام اص والق  .ال

  

  

07  

  

  .التشطيب
  

 

 ر ال  ص
اءات ال -  :إج
  مــــ ّ ــــ مــــة و ة الل ــــاء مــــّ ــــة لإنق ــــ ن ال

ف ــــة بــــ ــــ ّ ــالح ال ــ ــــة ال ول ـــلاك ال زارة أمـ
ون العقارة  .وال

 مة رة إنهاء الل ف الإدارة  ال في ص ـ مـ 
ــــ  و العقـــــ ــــ ـــــ ــــع  فـــــ ـــلال ال ــــ ــــ إخــ ـــــ ــــ غ ـــــ ل
ــــار  ــــ  ة أو  ة قــــاه فعــــل قــــ اته أو  ــــ ومق

ع  ة ال الإعلاموذل  ل ف ال  .ةم 

  

ـــــلاك  - ــــ ــــ الأمـــ ــــ ـــ ـ ــــــة ل ـــ الإدارة العامـــ
مّـة لات إدارة: الع ـ  ودفـات ال

ـف اسـ  ك ـة الإدارة: ال  الف
لات ولـة أملاك ل ـف  ودفـات ال ك

اســ ولــة م ة: ال ــل ســ م  ت
ن  ه ق  ال ق ة وال فة الع  في ال

مة ار الل اكة أو إ ـ ـاع بـ ال  الق
اع العام اص والق  .ال
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  ــاءا علــــى تقــــ شــــهادة رفــــع يــــ مــــ ــ ــــ ب ال
ه  م  ته وتق ائ ال ة ف الّ الح ال ال

ون العقارةب ولة وال  .زارة أملاك ال
  ـ ـة ال ـفة أحاد اكة  ـ د ال ّ في عق ا ي ك

ف الإدارة ــــ ـــ ــــ  ـــــي مـــ ــ ــــ الع ـــ ــــ ال ســـ  علـــــــى ت
ة  .ال

  ال اءاتهالقائ    :وج
 لّىي ون العقارــة وزــ  ــ ــ ولــة وال الإذن أمــلاك ال

ـــي  ع ـــة وعـــلام ال ق الع قـــ فات ال ـــ بـــ ال
ل   .الأم ب



 
 

1 
 

  

د اء ع لات:  4الإج ق مة م ة  ات ال ع   .م ال
  

رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

 

01 
  

  .قبول المطلب 
  
  
  
  

  

ات   - رف الجه ن ط ب م ديم طل داد وتق إع
  المعنية عبر 

 منظومة عليسة. 
 الفاكس. 
  بط ة لض لإدارة العام ه ل وب موج مكت

 .الأملاك العمومية
 التراسل الإلكتروني لمنظومة منقولات 
 البريد الإلكتروني 

ة  - في إضافة المعطيات المشتركة بمنظوم
 :منقولات وتتعلق بــ

 المزود 
 المحلات 
 الولايات 
 العمومية التي تم إحداثها المؤسسات  

  

 

ات  - وزارات والمؤسس ال
بغة  ة ذات الص العمومي

ة الإدارات (الإداري
ة والإدارات  المركزي

  د  ).الجهوية

  

مكتوب الموجه من  السيد الوزير  -
الأول إلى وزير أملاك الدولة 

 15والشؤون العقارية المؤرخ في 
  .2004مارس 
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رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  مّدقق للإجراءتحليل   تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

  

02  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

   دراسة المطلب
 

ات - ود المعطي دم وج ن ع ت م  التثب
ولات  ة منق ب ببمنظوم وع الطل  موض
 )1(المذكور بالعملية رقم 

التأكد من توفر جميع عناصر المعطيات  -
 :وتتعلق بـــالمطلوبة 

 : لموادا
 ادة ت ل للم م الكام يل الإس ة بفص العربي

 والفرنسية 
 : لمزودا
  إسم المزود بالعربية والفرنسية 
  العنوان 
 الهاتف 
 الفاكس 
 المعرف الجبائي. 
 محلات ال
  نوع المحل 
 :موسسات العمومية ال
  إسم المؤسسة 
  الهيكل 
 الإشراف سلطة  

 
  

  

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  لاك العمومي الأم

ة ( الإدارة الفرعي
  )للأثاث والتجهيزات 
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رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

  

03  
  
  
  
  
  
04  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  معالجة الطلب 
  
  
  
  
  

تخراج  إس
  الإحصائيات 

 

افة  - ع إض ات يق ن المعطي ت م د التثب بع
ع  وفر جمي ع ت ة م ات المطلوب المعطي

 -2-العناصر المذكورة بالعملية 
  
  
  
  .إدراج المعطيات بمنظومة منقولات -
ات إ - ول المعطي اء ح داول إحص داد ج ع

  .المضافة سنويا

  

اث - ة للأث  الإدارة الفرعي
  والتجهيزات

  
  
  
  
الإدارة الفرعية للأثاث   -

  والتجهيزات
  

  
  
  
  
  

  
دد  - ومي ع ر الحك نة  357الأم لس

ي  2019 ؤرخ ف م
21/03/2019  
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د اء ع لات : 5الإج ق مة م رجة  ات ال ع عة ال ا   .م

  

رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
بالنصوص القانونية تذكير (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

 

01 
 
 
 
 
 

02 
 
 
 
 
 
 

  

رح  إدراج وط
  المنقولات 

  
  
  
  

تخراج  إس
  إحصائيات

 

ة  - دة بمنظوم ات الجدي إدراج المقتني
 منقولات

 طرح المنقول الذي زال الإنتفاع به  -
 تعديل التنظيم الهيكلي  -
 إسناد المواد للمنتفعين عبر المنظومة  -

  

  :إستخراج جداول إحصائية سنويا تتعلق بــ -
  الإقتناءات الجديدة  
 المواد التي تم طرحها  
  ب يلية حس تخراج جداولتفص إس

  الاصناف
  

 

وزارات - الإدارات (ال
ة ة والجهوي  )المركزي

ة  ات العمومي والمؤسس
 .ذات صبغة إدارية 

  
  

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  لاك العمومي الأم

ة ( الإدارة الفرعي
  )للأثاث والتجهيزات 

  

ؤرخ  - وزير الأول الم ور ال منش
  2004مارس  15في 
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د اء ع و :  6الإج د ال ال علقة  ات ال ع   .ال
  

رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

 

01 
 
 
 
 

 
 

02 
 
 
 
 
 

03 
 
 
 
 
 
 
 

  

وفات  ول كش قب
  جرد يدوي 

  
  
  

  
  

  إحالة الملف
  
  
  
  

  

 دراسة الملف
 
 
 
 
 
 

 

ب  - دوي مباشرة بمكت ات جرد ي داع ملف إي
بط  ة الض لاك الدول وزارة أم زي ل المرك

ق  والشؤون العقارية أو ورودها عن طري
 .البريد

  
  
  
ف  - ة المل زي إحال بط المرك ب الض ن مكت م

إلى الإدارة العامة لضبط الأملاك العمومية 
ة  ة عليس مينه بمنظوم د تض م بع جل رق يس
 .التضمين والتاريخ على الملف

 
 

 المضمنة بالكشوفات  للمعطياتمعالجة  -
ات  - دة بيان ي قاع ات ف ى إدراج المعطي عل

  Excel محمول
 إعداد جداول ومقاربتها  -
 تحليل الفوارق الواردة  -
ررات  - ديم المب ي لتق ل المعن لة الهيك مراس

 .)عند وجود فوارق كبيرة(

 

ات  - وزارات والمؤسس ال
بغة  ة ذات الص العمومي

 الإدارية
ز  - ية المراك الديبلوماس

 .والقنصلية بالخارج 
 

 

بط  - ب الض مكت
ة أملاك المركزي لوزار

ؤون  ة والش الدول
 .العقارية

  
بط - ب الض ي مكت  الفرع

ة  لإدارة العام ابع ل الت
لاك  بط الأم لض

 العمومية
بط  - ة لض الإدارة العام

ة  لاك العمومي الأم
الإدارة الفرعية للأثاث (

 )والتجهيزات

  

ة  - لاك الدول ر أم ور وزي منش
ؤرخ  1والشؤون العقارية عدد  الم

  1990أوت  14في 
  
  
  
  

  

ل  - ة  214و  213الفص ن مجل م
  المحاسبة العمومية 

  
  
  

  

ل  - ي  8الفص ؤرخ ف رار الم ن الق م
  1952ديسمبر  18
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04 
 
 
 
 
 
 
 

 
05 

 

 معالجة المعطيات 
 
 
 

 
 
 
  
  

تخراج  إس
 لإحصائيات

  

 

ة  - ذكورة بالعملي القيام بمقاربة الكشوفات الم
ن ) 1( ات م دة البيان منه قاع ع ماتتض م

 .معطيات
 

 
ال  - ات إدخ دة البيان ة بقاع ديلات اللازم التع

 .عند الإقتضاء
  
 
ات   - ائية للمعطي داول إحص داد ج إع

 .المضمنة بقاعدة البيانات سنويا
  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ة  - الإدارة الفرعي

  للأثاث والتجهيزات
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رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

  

01  
  
  
  
  
  
  

  

يم  ب ترس ول طل قب
  لوحات فنية  

  
  
  
  
  
  
  

  

اة  ة المقتن ات الفني يم اللوح ب ترس داد طل إع
  سنويا
  : يتضمن و

 إسم العمل الفني  -
 إسم الفنان  -
 تاريخ الإقتناء -
 ثمن الإقتناء -
 صور فوتوغرافية -
 نوع التقنية -
  الرواق -

 

اء  - ة للإقتن الإدرة العام
 والتحديد

وزارة الشؤون الثقافية  -
  
  
  
  

 

منشور الوزير الأول المؤرخ في  -
 2004مارس  15

دد  - ر ع نة  890أم  1995لس
 .1995ماي  08مؤرخ في 

راء  ة ش ب لجن داث وتركي ق بإح يتعل
ة  التشكيلية الأعمال الفنية دة الدول لفائ
نة  732عدد المنقح للأمر  1989لس
  .1989جوان  10المؤرخ في 

 
  

د اء ع ة:  7الإج حات الف س الل   .ت
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02  
  
  
  
  
  
  

03  

  

مين  إدراج وتض
  المعطيات 

  
  
  
  
  

هادة  تخراج ش إس
  ترسيم 

 

ة  - ) 1(إدراج المعطيات المتعلقة بالعملي
ة  ال الفني يم الأعم بالمنظومة الخاصة بترس

  Accessعلى محمول 
جل  - ي بالس ل فن ات لكل عم تضمين البيان

  اليدوي
  
  

ي  - ي ف ل فن ل عم يم لك إستخراج شهادة ترس
  .نظائر أصلية  3
دير  - رف الم ن ط هادة م ذه الش ى ه تمض

ه  ن ينوب ة أو م العام لضبط الأملاك العمومي
 : وتتضمن المعطيات التالية

 إسم العمل الفني   -
 إسم الفنان  -
 تاريخ الإقتناء -
 الوثائق المعتمدة -

ة  - ى الإدارة العام دة إل هادة واح ل ش ترس
للإقتـــــناء والتحديد وشهادة ثانية إلى وزارة 
ة  هادة الثالث ظ الش ة وتحف ؤون الثقافي الش

 .بأرشيف إدارة ضبط أملاك الدولة المنقولة 
  
  
  

  

بط  - ة لض الإدارة العام
ة  لاك العمومي الأم

ة ( الإدارة الفرعي
  )للأثاث والتجهيزات 

  
  
  
بط  - ة لض الإدارة العام

ة  لاك العمومي الأم
ة ( الإدارة الفرعي

  ).للأثاث والتجهيزات 
  

 

دد  - ومي ع ر حك  2019 357أم
ارس  21مؤرخ في  ق  2019م يتعل

بتنظيم وزارة أملاك الدولة والشؤون 
  العقارية 

  
  

 
 
 
 
 
  
 
يم - هادة ترس  ش

 .جدول عمل فني
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