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.الʳاص غʙʻ فلاحي ملʣ الʗولة تʙسʤॻ عقار ʱʴǺلّ :  1الإجʙاء عʗد  

 

الوثائق التي تنتجها 
 الإدارة

تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 
)والترتيبية والإجراءات العملية  

 تعريف العملية تحليل مّدقق للإجراء الأطراف المتداخلة
رقم 
 العملية

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975نة خلال س
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -

 .الإلكتروني في المراسلات
 

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للإقتنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاء  -
 .والتحديد

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧرف  -
 .والبيوعات

الإدارات الجهويѧѧѧѧѧѧة لأمѧѧѧѧѧѧلاك  -
 .الدولة والشؤون العقارية

كѧѧلّ هيكѧѧل إداري مѧѧن هياكѧѧل  -
وزارة ملاك الدولѧة والشѧؤون 

بسجل العقارية معني بالترسيم 
 .أملاك الدولة

رة العامة لضѧبط الأمѧلاك الإدا -
 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
 

 

 الترسيم طلبملف  وثائق : 
 : لعقارات المسجلةا -
 ابيѧѧمين كتѧѧب تضѧѧف  طلѧѧوق بملѧѧمرف

منظومѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧة عبѧѧѧѧѧѧر مرسѧѧѧѧѧѧل 
ف الإلكترونѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ 
 .المراسلات

 شهادة ملكية حديثة. 
 ةنسخة من سجل عقاري حديث. 
 حكم قضائي. 
  الѧѧѧѧѧѧѧѧѧغالالأمثѧѧѧѧѧѧѧѧѧية  شѧѧѧѧѧѧѧѧѧالخصوص

 .مختلفةوال
 مثال موقعي. 
 مثال تقسيمي. 
 :  لعقارات غير المسجلةا -
  فѧѧوق بملѧѧابي مرفѧѧمين كتѧѧب تضѧѧطل

مرسѧѧѧѧѧѧل عبѧѧѧѧѧѧر منظومѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧة 
للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّف الإلكترونѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي 

  .المراسلات
  يفيد رجوع ملكية العقار للدولةسند: 

  

وثѧѧѧѧѧѧѧѧѧائق طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
 .الترسيم
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 عقد شراء. 
 عقد معاوضة. 
 عقد هبة. 
 مر انتزاعأ. 
 الملك  يضبط الحدود بين(مر تحديد أ

 ).العام والملك الخاص
  مصادرةحكم. 
 ى أѧѧѧѧѧѧѧادقة علѧѧѧѧѧѧѧر مصѧѧѧѧѧѧѧاريرالمѧѧѧѧѧѧѧتق 

لجѧѧѧѧѧѧان الإستقصѧѧѧѧѧѧاء ل الإختتماميѧѧѧѧѧѧة
 .لملك الدولة الخاص والتحديد

 كѧѧية بالتمليѧѧة القاضѧѧام العقاريѧѧالأحك 
 .للدولة

 تحقاقيةѧوت  الأحكام الإسѧية بثبѧالقاض
 .الملكية للدولة

  دودѧѧع وحѧѧاحة وموقѧѧبط مسѧѧال يضѧѧمث
 .العقار

  وصفيةبطاقة. 
  رشاداتإبطاقة. 
 ميدانية تقرير معاينة. 
 بحث عقاري. 
  الѧѧѧѧѧѧѧѧѧغالالأمثѧѧѧѧѧѧѧѧѧية  شѧѧѧѧѧѧѧѧѧالخصوص

 .مختلفةوال
 مثال هندسي. 
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لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

فѧѧي بѧѧاب  مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -

 .الإلكتروني في المراسلات
 

  

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للإقتنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاء  -
 .والتحديد

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧرف  -
 .والبيوعات

الإدارات الجهويѧѧѧѧѧѧة لأمѧѧѧѧѧѧلاك  -
 .الدولة والشؤون العقارية

كѧѧلّ هيكѧѧل إداري مѧѧن هياكѧѧل  -
وزارة ملاك الدولѧة والشѧؤون 

 التحيينبѧѧѧѧѧѧالعقاريѧѧѧѧѧѧة معنѧѧѧѧѧѧي 
 .لترسيم

رة العامة لضѧبط الأمѧلاك الإدا -
 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
  

 

 وثائق ملف طلب التحيين : 
في  اتالتحيين عند حصول تغييريتمّ 

المعطيѧѧѧѧѧات العقاريѧѧѧѧѧة أو الفنيѧѧѧѧѧة أو 
بالتصѧѧѧѧرف فѧѧѧѧي الواقعيѧѧѧѧة المتصѧѧѧѧلة 

  .لعقارا
  هادةѧѧات شѧѧي معطيѧѧوهري فѧѧر جѧѧتغيي

 .العقاري الملكية أو السجلّ 
 تغيير في التصرّف في العقار. 
  فѧѧѧق بملѧѧѧابي مرفѧѧѧين كتѧѧѧب تحيѧѧѧطل

منظومѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧة مرسѧѧѧѧѧѧل عبѧѧѧѧѧѧر 
ف الإلكترونѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ 
  .المراسلات

 :العقارات المسجلة  -
 شهادة ملكية حديثة. 
 نسخة من سجل عقاري حديثة. 
 ةѧѧѧرارات إداريѧѧѧين  قѧѧѧتوجب التحيѧѧѧتس

 .متصلة بالتصرف والإستغلال
  الѧѧѧѧѧѧѧѧѧغالالأمثѧѧѧѧѧѧѧѧѧية  شѧѧѧѧѧѧѧѧѧالخصوص

 .مختلفةوال
 مثال موقعي. 
 بحث عقاري ميداني. 
 :العقارات غير المسجلة  -
 مثبت للتحيين عقد إداري. 
 حكم قضائي. 
  انونيѧѧѧѧѧѧص قѧѧѧѧѧѧر ، (نѧѧѧѧѧѧانون ، أمѧѧѧѧѧѧق

 ).ترتيبيةنصوص 

  

وثѧѧѧѧѧѧѧѧѧائق طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
  . التحيين
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  ةѧѧѧѧرارات إداريѧѧѧѧعية قѧѧѧѧة لوضѧѧѧѧمحيّن
 .في العقار التصرف

  تѧبحث عقاري أو معاينة ميدانية تثب
  .موجب التحيين

    

ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -
 .الإلكتروني في المراسلات

  

مكتѧѧѧѧѧѧب الضѧѧѧѧѧѧبط المركѧѧѧѧѧѧزي  -
لѧѧѧѧѧѧѧѧوزارة أمѧѧѧѧѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧѧѧѧѧة 

 .والشؤون العقارية
- ѧѧѧѧѧّة للتصѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧرف منظوم

 .الإلكتروني في المراسلات
رة العامة لضѧبط الأمѧلاك الإدا -

 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات

 

إيѧѧداع ملѧѧف طلѧѧب الترسѧѧيم بمكتѧѧب يѧѧتمّ 
لوزارة أملاك الدولѧة الضبط المركزي 

 والشؤون العقارية ويحѧال بعѧد التأشѧير
عليه إلى الإدارة العامѧة لضѧبط  والختم

الأمѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧة لإجѧѧѧѧراء الѧѧѧѧلازم 
التراسѧѧѧѧل  ذلѧѧѧѧك يѧѧѧѧتمّ  بѧѧѧѧالتوازي مѧѧѧѧعو

عبѧѧѧر  بخصѧѧѧوص الطلѧѧѧب الإلكترونѧѧѧي
ف الإلكترونѧѧي منظومѧѧة عليسѧѧة للتصѧѧرّ 

 .في المراسلات

  

تقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧديم طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
  .الترسيم
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مراسلة فѧي طلѧب وثѧائق  -
  .أو إيضاحات

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019
المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019

 .الدولة والشؤون العقارية
مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -

مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 

  

رة العامة لضѧبط الأمѧلاك الإدا -
 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات

  

التثبѧѧѧѧت مѧѧѧѧن وثѧѧѧѧائق الملѧѧѧѧف ومѧѧѧѧدى  -
 .استجابتها لشروط الترسيم

منظومѧѧة بالتثبѧѧت مѧѧن وجѧѧود الملѧѧف  -
ف الإلكترونѧѧѧي فѧѧѧي عليسѧѧѧة للتصѧѧѧرّ 

 .المراسلات
التثبت من صحة المعطيات المدرجة  -

بمنظومة التصѧرف المنѧدمج لأمѧلاك 
تطابقهѧا مѧع  ومѧدى" SAIBE"الدولة 

  

دراسѧѧѧѧѧѧѧة الطلѧѧѧѧѧѧѧب 
  .ومعالجة الملف
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)Budget/11 SG/75/186( 
م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -

 .الإلكتروني في المراسلات

 .الورقي معطيات الملف 
نقص في الوثائق وفي صورة وجود  -

أو عѧѧدم سѧѧلامة المعطيѧѧات المدرجѧѧة 
التصѧرف المنѧدمج لأمѧلاك بمنظومة 

تتمّ مراسѧلة الإدارة  "SAIBE"الدولة 
 .لتجاوز الإشكالياتالطالبة 

  

شѧѧѧهادة ترسѧѧѧيم مشѧѧѧروع  -
 .آليةّ
  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 

الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة العامѧѧة 
 .1975خلال سنة 

)Budget/11 SG/75/186( 
م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرف  -

 .لاتالإلكتروني في المراس

  

رة العامة لضѧبط الأمѧلاك الإدا -
 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
  

 

سѧѧوابق والتجميѧع لملفѧѧات  التثبѧѧتيѧتمّ 
محتملѧة بالسѧجلات اليدويѧة الترسيم ال

والمعطيات المتصѧلة بهѧا فѧي القديمة 
منظومѧѧѧѧѧѧѧة ( السѧѧѧѧѧѧѧجل الإلكترونѧѧѧѧѧѧѧي

التصѧѧѧرف المنѧѧѧدمج لأمѧѧѧلاك الدولѧѧѧة 
"SAIBE.(" 
  وابقѧود سѧت وجѧم يثبѧورة لѧفي ص

 : ترسيم
  منѧي يتضѧي داخلѧف ورقѧيتم فتح مل

والѧѧذي يعتمѧѧد فѧѧي  الوثѧѧائق المرسѧѧلة
منظومѧѧѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧѧѧرف التضѧѧѧѧѧѧѧمين ب

 . "SAIBE"دولة المندمج لأملاك ال
بالنسبة للمعطيѧات المدرجѧة مѧن قبѧل  -

الإدارة العامѧѧة للإقتنѧѧاء والتحديѧѧد يѧѧتم 
مѧѧن طѧѧرف الإدارة المصѧѧادقة عليهѧѧا 

مѧن  العامة لضبط الأمѧلاك العموميѧة
 اويسѧѧѧند لهѧѧѧ خѧѧѧلال عمليѧѧѧة التضѧѧѧمين

  

مراحل الترسيم أو 
  .نالتحيي

 

05 



6 
 

 .عدد إلكتروني بالمنظومة  
بالنسѧѧبة للملفѧѧات الناتجѧѧة عѧѧن أعمѧѧال  -

التصرف ضبط الأملاك العمومية أو 
 فѧѧѧѧي عقѧѧѧѧارات الدولѧѧѧѧة يѧѧѧѧتم الإدراج

للمعطيات التي يحتويها ملف الطلѧب 
مѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧل الإدارة العامѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧبط 

وتѧѧѧتم المصѧѧѧادقة  الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة
عليهѧѧѧѧا ليسѧѧѧѧند إليѧѧѧѧه عѧѧѧѧدد تضѧѧѧѧمين 

 .كعقار جديد إلكتروني بالمنظومة
  وابقѧابقة أو سѧفي صورة وجود س

 :ترسيم
وابق الترسيم ودراسѧتها تجميع سيتمّ  -

علѧѧѧѧى ضѧѧѧѧوء معطيѧѧѧѧات ومعالجتهѧѧѧѧا 
 .لتدرج بالسجل الإلكتروني الطلب

الجديѧѧѧد القيѧѧѧام بѧѧѧالربط بѧѧѧين الترسѧѧѧيم  -
مѧѧѧع تحيѧѧѧين القديمѧѧѧة وسѧѧѧابقة ترسѧѧѧيم 

 آلѧѧيترسѧѧيم  عѧѧدد المعطيѧѧات وإسѧѧناد
، فѧѧي حѧѧين يѧѧتمّ  بالسѧѧجل الإلكترونѧѧي

حذف بقيѧة السѧوابق مѧع تѧرك إشѧارة 
  .الجديد ربط بالترسيم

  

شѧѧѧѧهادة ترسѧѧѧѧيم رسѧѧѧѧميةّ  -
 .وجدول إرسال

  
  
  
  

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 

 

رة العامة لضѧبط الأمѧلاك الإدا -
 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب

  

إستخراج مشروع شهادة الترسيم يتمّ  -
الآلية فѧي ثلاثѧة نظѧائر مѧن منظومѧة 
التصѧѧѧرف المنѧѧѧدمج لأمѧѧѧلاك الدولѧѧѧة 

"SAIBE." 
 شѧѧѧهادةلمشѧѧѧروع  المراجعѧѧѧة النهائيѧѧѧة -

 مѧѧن طѧѧرف الѧѧرئيس المباشѧѧرترسѧѧيم 

  

إصѧѧѧѧѧѧدار مراحѧѧѧѧѧѧل 
  .شهادة الترسيم
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العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 
 .1975سنة خلال 

)Budget/11 SG/75/186( 
م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -

  .الإلكتروني في المراسلات

 العقارية الدولة أملاك سجلات
 .والترسيمات

ديѧѧѧوان وزارة أمѧѧѧلاك الدولѧѧѧة  -
 .والشؤون العقارية

  .الجهة الطالبة لشهادة الترسيم -

ѧѧجلات إدارةبѧѧاتر السѧѧف ودفѧѧكش 
 . المكاسب

التأشير والمصادقة من طرف رئيس  -
الإدارة العامѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧبط بѧѧѧѧѧ الهيكѧѧѧѧѧل

 .لمشروع الشهادة الأملاك العمومية
شѧѧѧѧѧهادة الترسѧѧѧѧѧيم  مشѧѧѧѧѧروع إحالѧѧѧѧѧة -

ѧѧѧѧحوبة بѧѧѧѧاء ملف المصѧѧѧѧن للإمضѧѧѧѧم
طѧѧѧرف السѧѧѧيد وزيѧѧѧر أمѧѧѧلاك الدولѧѧѧة 

أو مѧѧѧѧѧѧن لѧѧѧѧѧѧه  والشѧѧѧѧѧѧؤون العقاريѧѧѧѧѧѧة
 .التفويض

إلѧѧى الجهѧѧة  شѧѧهادة الترسѧѧيم إصѧѧدار -
إصدار يعدّ  جدولمصحوبة بالطالبة 

 .في الغرض
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لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -
مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019
المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019

 .الدولة والشؤون العقارية
مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -

مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

  ".SAIBE"الدولة 

  

الإدارة العامة لضѧبط الأمѧلاك  -
 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
ف كشѧѧ ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .والترسيمات
  

  

  الإلغاءصور: 
 عيفѧѧѧѧѧѧة لتضѧѧѧѧѧѧاء نتيجѧѧѧѧѧѧي  اتالإلغѧѧѧѧѧѧف

أرض قطѧѧع ات قديمѧѧة تمѧѧت لترسѧѧيم
 .من عقار واحد

  يѧѧارات فѧѧع عقѧѧة لتجميѧѧاء نتيجѧѧالإلغ
ترسѧѧѧѧيم واحѧѧѧѧد بالسѧѧѧѧجلات اليدويѧѧѧѧة 

 .القديمة
 الإلغاء نتيجة للتفويت في عقار. 
 ةѧѧاء نتيجѧѧار الإلغѧѧبغة العقѧѧر صѧѧلتغيي 

من الملك الخاص إلى الملك العام أو 
 .العكس

 الإلغاء بحكم قضائي. 
 
 إجراءات الإلغاء: 
  ندهѧѧѧاء وسѧѧѧب الإلغѧѧѧن موجѧѧѧد مѧѧѧالتأك

،  العقد ، الأحكام القضѧائية(القانوني 
 ).نصوص قانونية

  يمѧوع الحذف بالمنظومة للترسѧموض
أو تعѧѧѧѧديل وضѧѧѧѧعية العقѧѧѧѧار  الإلغѧѧѧѧاء

من خѧاص إلѧى عѧام (بحسب صبغته 
 .)أو العكس

  يمѧѧѧѧѧѧى الترسѧѧѧѧѧѧطب علѧѧѧѧѧѧام بالشѧѧѧѧѧѧالقي
المسѧѧتهدف بالإلغѧѧاء بالسѧѧجل اليѧѧدوي 

 .والملف القديم
 قѧѧѧّد  يتحقѧѧѧا عنѧѧѧّاء آليѧѧѧلام بالإلغѧѧѧالإع

 .استحضار الترسيم القديم بالمنظومة

  

الإلغѧѧѧѧѧاء وتطهيѧѧѧѧѧر 
  .السجلات
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  ةѧة القديمѧجلات اليدويѧيتمّ تطهير الس
مات السѧجل بعد إخضاع جميع ترسѧي

  .الواحد لأعمال التحيين
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.الʳاص فلاحي ملʣ الʗولة تʙسʤॻ عقار ʱʴǺلّ :  2الإجʙاء عʗد  

 

الوثائق التي تنتجها 
 الإدارة

تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 
)والترتيبية والإجراءات العملية  

 تعريف العملية تحليل مّدقق للإجراء الأطراف المتداخلة
رقم 
 العملية

  

لسѧѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧѧومي عѧѧѧѧѧدد  -

 2019مѧارس  21المؤرخ في  2019
المتعلѧѧق بتنظѧѧيم وزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة 

 .والشؤون العقارية
مجلѧѧѧة المحاسѧѧѧبة العموميѧѧѧة فѧѧѧي بѧѧѧاب  -

مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
نة الصادرة عن وزارة المالية خلال س

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧѧة /64/8مѧѧذكرة العمѧѧل عѧѧدد  -
قѧѧѧѧѧѧѧѧة والمتعل 2015جѧѧѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧѧѧي 

بالتصѧѧѧرف فѧѧѧي منظѧѧѧومتي التصѧѧѧرف 
 .الآلي في العقارات الدولية

فѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧارات ف منظومѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧرّ  -
 .الفلاحية

ف الإلكترونѧي منظومة عليسѧة للتصѧرّ  -
 .في المراسلات

 

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧة للعقѧѧѧѧѧارات  -
 .الفلاحية

الإدارات الجهويѧѧة لأمѧѧلاك  -
 .الدولة والشؤون العقارية

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
 إدارة:  العموميѧة الأمѧلاك

 كشѧف ودفѧاتر السѧجلات
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧف مكاسѧѧب ودفѧѧاتر
 سѧجلات مصѧلحة :الدولة 
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
 

 
 
 
 

 

 الترسيم طلبملف  وثائق : 
 :لعقارات المسجلة ا -
 ابيѧѧѧمين كتѧѧѧب تضѧѧѧف  طلѧѧѧوق بملѧѧѧمرف

ف للتصѧرّ  منظومѧة عليسѧةعبر  ومرسل
 .الإلكتروني في المراسلات

 شهادة ملكية حديثة. 
 نسخة من سجل عقاري حديث. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 
 مثال تقسيمي. 
 : لعقارات غير المسجلة ا -
 ابيѧѧѧѧمين كتѧѧѧѧب تضѧѧѧѧف  طلѧѧѧѧق بملѧѧѧѧمرف

ف منظومѧة عليسѧة للتصѧرّ عبر  ومرسل
 .الإلكتروني في المراسلات

  ةѧة لمايفيد ملكيѧار الدولѧرف لعقѧأو التص
 :فيه

 الكراء ، الإسناد(التصرف د وعق(. 
 بطاقة وصفية. 
 بطاقة ارشادات. 

  

وثѧѧѧѧѧѧѧѧѧائق طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
 .الترسيم

 

01 



2 
 

 
 
 
 

 

 
 

 

 تقرير معاينة. 
 بحث عقاري. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال هندسي. 

  

لسѧѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧѧومي عѧѧѧѧѧدد  -
 2019مѧارس  21المؤرخ في  2019

وزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة المتعلѧѧق بتنظѧѧيم 
 .والشؤون العقارية

مجلѧѧѧة المحاسѧѧѧبة العموميѧѧѧة فѧѧѧي بѧѧѧاب  -
مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧѧة /64/8مѧѧذكرة العمѧѧل عѧѧدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧѧرف فѧѧѧي منظѧѧѧومتي التصѧѧѧرف 

 .العقارات الدوليةالآلي في 
فѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧارات ف منظومѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧرّ  -

 ..الفلاحية
ف الإلكترونѧي منظومة عليسѧة للتصѧرّ  -

 .في المراسلات

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧة للعقѧѧѧѧѧارات  -
 .الفلاحية

الإدارات الجهويѧѧة لأمѧѧلاك  -
 .الدولة والشؤون العقارية

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
 إدارة:  الأمѧلاك العموميѧة

 كشѧف ودفѧاتر السѧجلات
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧف مكاسѧѧب ودفѧѧاتر
 سѧجلات مصѧلحة :الدولة 
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
 
  

 

 وثائق ملف طلب التحيين : 
علѧى ترسѧيم سѧابق مѧن قبѧل  التحيѧينيتمّ  -

الإدارات المتصѧѧѧرفة فѧѧѧي العقѧѧѧار وذلѧѧѧك 
عنѧѧѧѧد حصѧѧѧѧول تغييѧѧѧѧر فѧѧѧѧي المعطيѧѧѧѧات 
العقاريѧѧѧة أو الفنيѧѧѧة أو التصѧѧѧرّف ويقѧѧѧع 
إعѧѧѧلام الإدارة العامѧѧѧة لضѧѧѧبط الأمѧѧѧلاك 
العمومية بمكتوب مرفق بملѧف ومرسѧل 

ف منظومѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧرّ عبѧѧѧѧѧѧر 
 .الإلكتروني في المراسلات

 :العقارات المسجلة  -
 دة ملكية حديثةشها. 
 نسخة من سجل عقاري حديثة. 
  رفѧѧѧѧلة بالتصѧѧѧѧة متصѧѧѧѧرارات إداريѧѧѧѧق

 .والإستغلال
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 
 :العقارات غير المسجلة  -
  ّة متѧѧѧѧرارات إداريѧѧѧѧتغلال قѧѧѧѧلة بالإسѧѧѧѧص

  

وثѧѧѧѧѧѧѧѧѧائق طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
  . التحيين
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والتصѧѧѧѧѧرف الѧѧѧѧѧواردة عبѧѧѧѧѧر منظومѧѧѧѧѧة 
  .عليسة

    

للتصѧرف الإلكترونѧي منظومة عليسѧة  -
 .في المراسلات

  

مكتѧѧѧب الضѧѧѧبط المركѧѧѧزي  -
لѧѧѧѧѧѧوزارة أمѧѧѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧѧѧة 

 .والشؤون العقارية
ف منظومѧѧة عليسѧѧة للتصѧѧرّ  -

الإلكترونѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي 
 .المراسلات

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
 إدارة:  الأمѧلاك العموميѧة

 كشѧف ودفѧاتر السѧجلات
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 مكاسѧѧب كشѧѧف ودفѧѧاتر
 سѧجلات مصѧلحة :الدولة 
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات

 

ملѧѧف طلѧѧب الترسѧѧيم بمكتѧѧب  إرسѧѧاليѧѧتمّ  -
الضبط المركѧزي لѧوزارة أمѧلاك الدولѧة 
والشѧѧؤون العقاريѧѧة ويحѧѧال بعѧѧد التأشѧѧير 

الإدارة العامѧة لضѧبط وختمه علѧى  عليه
الأمѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧة لإجѧѧѧѧѧراء الѧѧѧѧѧلازم 

عبѧر  الإلكترونѧيبالتوازي مѧع التراسѧل 
منظومѧѧة عليسѧѧة للتصѧѧرّف الإلكترونѧѧي 

 .في المراسلات

  

تقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧديم طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
  .الترسيم

 

03 

  

مراسѧѧѧѧѧلة فѧѧѧѧѧي طلѧѧѧѧѧب  -
  .وثائق أو إيضاحات

  

لسѧѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧѧومي عѧѧѧѧѧدد  -

 2019مѧارس  21المؤرخ في  2019
المتعلѧѧق بتنظѧѧيم وزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة 

 .والشؤون العقارية
مجلѧѧѧة المحاسѧѧѧبة العموميѧѧѧة فѧѧѧي بѧѧѧاب  -

مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

  

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
 إدارة:  الأمѧلاك العموميѧة

 كشѧف ودفѧاتر السѧجلات
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧف مكاسѧѧب ودفѧѧاتر
 سѧجلات مصѧلحة :الدولة 

  

مѧѧѧѧѧن وثѧѧѧѧѧائق الملѧѧѧѧѧف ومѧѧѧѧѧدى  التثبѧѧѧѧѧت -
 .استجابتها لشروط الترسيم

التثبت مѧن وجѧود الملѧف علѧى منظومѧة  -
ف الإلكترونѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧي عليسѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧرّ 

 .المراسلات
التثبѧѧت مѧѧن صѧѧحة المعطيѧѧات المدرجѧѧة  -

فѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧارات ف منظومѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧرّ ب

  

دراسѧѧѧѧѧѧѧة الطلѧѧѧѧѧѧѧب 
  .ومعالجة الملف
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1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧѧة /64/8مѧѧذكرة العمѧѧل عѧѧدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧѧرف فѧѧѧي منظѧѧѧومتي التصѧѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
العقѧѧѧѧѧارات فѧѧѧѧѧي ف منظومѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧرّ  -

 .الفلاحية
ف الإلكترونѧي منظومة عليسѧة للتصѧرّ  -

 .في المراسلات

 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك
 .والترسيمات

 

تطابقهѧѧا مѧѧع معطيѧѧات  ومѧѧدى الفلاحيѧѧة
 .الملف

وفي صورة وجѧود نѧواقص يѧتمّ إصѧدار  -
  .ستكمال الوثائق المنقوصةمكتوب في ا

 

  

شѧѧهادة ترسѧѧيم مشѧѧروع  -
 .ةآليّ 

  

  

لسѧѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧѧومي عѧѧѧѧѧدد  -

 2019مѧارس  21المؤرخ في  2019
المتعلѧѧق بتنظѧѧيم وزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة 

 .والشؤون العقارية
مجلѧѧѧة المحاسѧѧѧبة العموميѧѧѧة فѧѧѧي بѧѧѧاب  -

العامة مسك حسابية المواد والتعليمات 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧѧة /64/8مѧѧذكرة العمѧѧل عѧѧدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧѧرف فѧѧѧي منظѧѧѧومتي التصѧѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
فѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧارات ف منظومѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧرّ  -

 .الفلاحية

  

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
 إدارة:  الأمѧلاك العموميѧة

 كشѧف ودفѧاتر السѧجلات
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧف مكاسѧѧب ودفѧѧاتر
 سѧجلات مصѧلحة :الدولة 
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
  

 

يѧѧѧتم فѧѧѧتح ملѧѧѧف ورقѧѧѧي داخلѧѧѧي يتضѧѧѧمن  -
 .للترسيم والتحيين الوثائق المرسلة

تѧѧتمّ معالجѧѧة المعطيѧѧات ومقارنتهѧѧا بѧѧين  -
فѧѧѧѧѧѧي ف منظومѧѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧѧرّ  الملѧѧѧѧѧѧف و

 .العقارات الفلاحية
المصادقة على تطابق المعطيات وإسناد  -

 .عدد ترسيم إلكتروني آلي
  

  

مراحل الترسيم أو 
  .التضمين
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ف الإلكترونѧي منظومة عليسѧة للتصѧرّ  -
  .لاتفي المراس

  

شѧѧѧهادة ترسѧѧѧيم رسѧѧѧميةّ  -
 .وجدول إرسال

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

لسѧѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧѧومي عѧѧѧѧѧدد  -

 2019مѧارس  21في المؤرخ  2019
المتعلѧѧق بتنظѧѧيم وزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة 

 .والشؤون العقارية
مجلѧѧѧة المحاسѧѧѧبة العموميѧѧѧة فѧѧѧي بѧѧѧاب  -

مسك حسابية المواد والتعليمات العامة 
الصادرة عن وزارة المالية خلال سنة 

1975. 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧѧة /64/8مѧѧذكرة العمѧѧل عѧѧدد  -
والمتعلقѧѧѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧѧѧي 

صѧѧѧرف فѧѧѧي منظѧѧѧومتي التصѧѧѧرف بالت
 .الآلي في العقارات الدولية

فѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧارات ف منظومѧѧѧѧѧة التصѧѧѧѧѧرّ  -
 .الفلاحية

ف الإلكترونѧي منظومة عليسѧة للتصѧرّ  -
  .في المراسلات

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
 إدارة:  الأمѧلاك العموميѧة

 كشѧف ودفѧاتر السѧجلات
 الفرعية الإدارة :المكاسب 
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 مكاسѧѧبكشѧѧف  ودفѧѧاتر
 سѧجلات مصѧلحة :الدولة 
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
ديوان وزارة أملاك الدولة  -

 .والشؤون العقارية
الجهѧѧѧѧѧة الطالبѧѧѧѧѧة لشѧѧѧѧѧهادة  -

  .الترسيم

  

إستخراج مشروع شهادة الترسѧيم الآليѧة  -
منظومѧة التصѧرّف في ثلاثة نظѧائر مѧن 
 .في العقارات الفلاحية

المراجعѧѧѧѧة النهائيѧѧѧѧѧة لمشѧѧѧѧروع شѧѧѧѧѧهادة  -
الترسѧѧѧيم والتأشѧѧѧير عليهѧѧѧا مѧѧѧن طѧѧѧرف 

 ودفѧاتر السѧجلاترئѧيس الهيكѧل لإدارة 
 .المكاسب كشف

 المصѧѧѧادقة مѧѧѧن طѧѧѧرف رئѧѧѧيس الهيكѧѧѧل -
ѧѧѧѧѧѧلاك بѧѧѧѧѧѧبط الأمѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧالإدارة العام

 .العمومية
شهادة الترسѧيم مصѧحوبة مشروع إحالة  -

بملѧѧف للتوقيѧѧع مѧѧن طѧѧرف السѧѧيد وزيѧѧر 
 .والشؤون العقاريةأملاك الدولة 

إلѧѧѧѧى الجهѧѧѧѧة شѧѧѧѧهادة الترسѧѧѧѧيم  إصѧѧѧѧدار -
فѧѧي إرسѧѧال يعѧѧدّ الطالبѧѧة صѧѧحبة جѧѧدول 

  .الغرض
 

  

إصѧѧѧѧѧѧدار مراحѧѧѧѧѧѧل 
  .شهادة الترسيم
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.عامال ملʣ الʗولة تʙسʤॻ عقار ʱʴǺلّ :  3الإجʙاء عʗد  

 

الوثائق التي تنتجها 
 الإدارة

تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 
)والترتيبية والإجراءات العملية  

 تعريف العملية تحليل مّدقق للإجراء الأطراف المتداخلة
رقم 
 العملية

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975نة خلال س
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف  بالتصѧѧرف

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -

 .الإلكتروني في المراسلات
 

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للإقتنѧѧѧѧѧѧѧѧѧاء  -
 .والتحديد

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧرف  -
 .والبيوعات

الإدارات الجهويѧѧѧѧة لأمѧѧѧѧلاك  -
 .العقاريةالدولة والشؤون 

كلّ هيكѧل إداري مѧن هياكѧل  -
وزارة مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
والشѧѧѧѧؤون العقاريѧѧѧѧة معنѧѧѧѧي 

 .بالترسيم
رة العامѧة لضѧبط الأمѧѧلاك الإدا

 السѧѧجلات إدارة: العموميѧѧة
: المكاسѧѧѧب كشѧѧѧف ودفѧѧѧاتر
 لسѧѧجلات الفرعيѧѧة الإدارة
كشѧѧف  ودفѧѧاتر الدولѧѧة أمѧѧلاك

 مصѧѧѧلحة: الدولѧѧѧة مكاسѧѧѧب
 العقارية الدولة أملاك سجلات

 .سيماتوالتر
 

 

 الترسيم طلبملف  وثائق : 
 :لعقارات المسجلة ا -
  ابيѧѧѧمين كتѧѧѧب تضѧѧѧف طلѧѧѧق بملѧѧѧمرف

ف منظومة عليسѧة للتصѧرّ عبر مرسل 
 .الإلكتروني في المراسلات

 شهادة ملكية حديثة. 
 ةنسخة من سجل عقاري حديث. 
 حكم قضائي. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 
 مثال تقسيمي. 
 : لعقارات غير المسجلة ا -
 ابيѧѧѧمين كتѧѧѧب تضѧѧѧف  طلѧѧѧق بملѧѧѧمرف

ف عبر منظومة عليسѧة للتصѧرّ مرسل 
 .الإلكتروني في المراسلات

  يفيد رجوع ملكية العقار للدولةسند: 
 عقد شراء. 
 عقد معاوضة. 
 عقد هبة. 

  

وثѧѧѧѧѧѧѧѧѧائق طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
 .الترسيم
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 أمر انتزاع. 
  ملك العامللأمر تحديد. 
  الѧي مجѧل فѧا العمѧالقوانين الجاري به

 .اكتساب الملكية
 الأحكام العقارية القاضية بالتمليك. 
 بإستحقاق القاضية  الأحكام الإستحقاقية

 .لدولةالملكية ل
  دودѧع وحѧمثال يضبط المساحة والموق

 .العقار
 بطاقة وصفية. 
 بطاقة ارشادات. 
 تقرير معاينة. 
 بحث عقاري. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال هندسي. 

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 

 

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للإقتنѧѧѧѧѧѧѧѧѧاء  -
 .والتحديد

الإدارة العامѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧرف  -
 .والبيوعات

الإدارات الجهويѧѧѧѧة لأمѧѧѧѧلاك  -
 .الدولة والشؤون العقارية

رة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط الإدا -
 إدارة: الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة

 كشѧѧف ودفѧѧاتر السѧѧجلات
 الفرعيѧة الإدارة: المكاسѧب
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات

 

  التحيينوثائق ملف طلب : 
التحيѧѧين عنѧѧد حصѧѧول تغييѧѧر فѧѧي يѧѧتمّ 

ترسѧѧيم لالمعطيѧѧات العقاريѧѧة أو الفنيѧѧة 
مصѧحوب كتѧابي ويكѧون بطلѧب  سابق

منظومѧѧة عليسѧѧة عبѧѧر مرسѧѧل وبملѧѧف 
  .ف الإلكتروني في المراسلاتللتصرّ 

 :العقارات المسجلة  -
 شهادة ملكية حديثة. 
 نسخة من سجل عقاري حديثة. 
  مختلفةالخصوصية وال شغالالأمثال. 
 مثال موقعي. 

  

وثѧѧѧѧѧѧѧѧѧائق طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
  . التحيين
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بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 
 .الآلي في العقارات الدولية

منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -
 ".SAIBE"الدولة 

منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرف  -
  .الإلكتروني في المراسلات

 كشѧѧѧف مكاسѧѧѧب ودفѧѧѧاتر
 سѧѧجلات مصѧѧلحة: الدولѧѧة
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

  .والترسيمات

 :العقارات غير المسجلة  -
 عقد إداري مثبت للتحيين. 
 حكم قضائي مثبت للتحيين. 
  وص (نص قانونيѧر ، نصѧقانون ، أم

  ).ترتيبية

    

ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -
 .الإلكتروني في المراسلات

  

مكتѧѧѧѧب الضѧѧѧѧبط المركѧѧѧѧزي  -
لѧѧѧѧѧѧѧوزارة أمѧѧѧѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧѧѧѧة 

 .العقاريةوالشؤون 
منظومѧѧѧة عليسѧѧѧة للتصѧѧѧرف  -

 .الإلكتروني في المراسلات
الإدارة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -

 إدارة: الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة
 كشѧѧف ودفѧѧاتر السѧѧجلات
 الفرعيѧة الإدارة: المكاسѧب
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧѧف مكاسѧѧѧب ودفѧѧѧاتر
 سѧѧجلات مصѧѧلحة: الدولѧѧة
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات

 

الترسѧѧيم بمكتѧѧب إيѧѧداع ملѧѧف طلѧѧب يѧѧتمّ 
الضѧبط المركѧѧزي لѧوزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة 
والشѧѧؤون العقاريѧѧة ويحѧѧال بعѧѧد التأشѧѧير 

إلѧѧى الإدارة العامѧѧة لضѧѧبط  وختمѧѧه عليѧѧه
الأمѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧة لإجѧѧѧѧѧراء الѧѧѧѧѧلازم 

فѧѧѧѧي  إلكترونѧѧѧѧيإرسѧѧѧѧال بѧѧѧѧالتوازي مѧѧѧѧع 
منظومѧѧѧة عليسѧѧѧة يرسѧѧѧل عبѧѧѧر  الغѧѧѧرض

 .ف الإلكتروني في المراسلاتللتصرّ 

  

تقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧديم طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
  .الترسيم
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فѧي طلѧب وثѧائق  مراسلة -
  .أو إيضاحات

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019
المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019

 .الدولة والشؤون العقارية
مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -

  

رة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط الإدا -
 إدارة: الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة

 كشѧѧف ودفѧѧاتر السѧѧجلات
 الفرعيѧة الإدارة: المكاسѧب
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات

  

التثبѧѧѧѧت مѧѧѧѧن وثѧѧѧѧائق الملѧѧѧѧف ومѧѧѧѧدى  -
 .استجابتها لشروط الترسيم

منظومѧة التثبت من وجود الملف على  -
عليسѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧرف الإلكترونѧѧѧѧي فѧѧѧѧي 

 .المراسلات

  

دراسѧѧѧѧѧѧѧة الطلѧѧѧѧѧѧѧب 
  .ومعالجة الملف
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مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -
والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 

بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 
 .الآلي في العقارات الدولية

منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -
 ".SAIBE"الدولة 

ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -
 .الإلكتروني في المراسلات

 كشѧѧѧف مكاسѧѧѧب ودفѧѧѧاتر
 سѧѧجلات مصѧѧلحة: الدولѧѧة
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
 

التثبت مѧن صѧحة المعطيѧات المدرجѧة  -
بمنظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك 

تطابقهѧѧا مѧѧع  ومѧѧدى" SAIBE"الدولѧѧة 
 .الورقي معطيات الملف

فѧي الوثѧائق  وفي صورة وجѧود نقѧص -
أو عѧѧѧدم سѧѧѧلامة المعطيѧѧѧات المدرجѧѧѧة 

التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك بمنظومѧѧة 
تѧѧتمّ مراسѧѧلة الإدارة  "SAIBE"الدولѧѧة 

  .الطالبة لتجاوز الإشكاليات
 

  

شѧѧѧهادة ترسѧѧѧيم مشѧѧѧروع  -
 .آليةّ
  

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات  مسѧѧѧѧك

العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 
 .1975خلال سنة 

)Budget/11 SG/75/186( 
م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية

 

رة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط الإدا -
 إدارة: الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة

 كشѧѧف ودفѧѧاتر السѧѧجلات
 الفرعيѧة الإدارة: المكاسѧب
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧѧف مكاسѧѧѧب ودفѧѧѧاتر
 سѧѧجلات مصѧѧلحة: الدولѧѧة
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
  

 

سѧوابق ترسѧيم وإحضار ملفات التثبت 
مع  محتملة بالسجلات اليدوية القديمةال

منظومѧة (السѧجل الإلكترونѧي مراجعة 
ف المنѧѧѧѧدمج لأمѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧة التصѧѧѧѧرّ 

"SAIBE("  اتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧع المعطيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧلتجمي
 .ودراستها ثمّ معالجتها

  وابقѧѧود سѧѧت وجѧѧم يثبѧѧورة لѧѧي صѧѧف
 : ترسيم

  منѧѧي يتضѧѧي داخلѧѧف ورقѧѧتح ملѧѧتم فѧѧي
لتتولىّ الإدارة العامѧة  الوثائق المرسلة

مباشѧѧѧѧرة  مѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧةلضѧѧѧѧبط الأ
 : التضمين عملية

بالنسѧѧبة للمعطيѧѧات المدرجѧѧة مѧѧن قبѧѧل  -
الإدارة العامѧѧѧة للإقتنѧѧѧاء والتحديѧѧѧد يѧѧѧتم 

  

مراحل الترسيم أو 
  .التحيين
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منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -
 ".SAIBE"الدولة 

ف عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة  -
 .الإلكتروني في المراسلات

  

مѧѧѧن طѧѧѧرف الإدارة المصѧѧѧادقة عليهѧѧѧا 
العامѧѧة لضѧѧبط الأمѧѧلاك العموميѧѧة مѧѧن 

 ويسѧند لهѧا عѧددخلال عملية التضمين 
 .بالمنظومةإلكتروني 

بالنسѧѧѧبة للملفѧѧѧات الناتجѧѧѧة عѧѧѧن أعمѧѧѧال  -
ضѧبط الأمѧلاك العموميѧة أو التصѧرف 
 فѧѧѧѧѧي عقѧѧѧѧѧارات الدولѧѧѧѧѧة يѧѧѧѧѧتم الإدراج
 للمعطيѧѧѧѧѧѧѧات بالسѧѧѧѧѧѧѧجل الإلكترونѧѧѧѧѧѧѧي

 عليهѧѧѧا ويسѧѧѧند لهѧѧѧا عѧѧѧدد والمصѧѧѧادقة
 .آلي ترسيم

  وابقѧѧابقة أو سѧѧود سѧѧورة وجѧѧي صѧѧف
 :ترسيم

والملفѧѧات  وابق الترسѧѧيمتجميѧѧع سѧѧيѧѧتم  -
ودراسѧѧѧѧتها ومعالجتهѧѧѧѧا علѧѧѧѧى ضѧѧѧѧوء 

وتضѧѧѧѧمن معطيѧѧѧѧات الطلѧѧѧѧب الجѧѧѧѧاري 
 الإلكترونѧѧѧي مѧѧѧع إسѧѧѧناد عѧѧѧددبالسѧѧѧجل 

 .آلي ترسيم
الجديѧѧѧѧد القيѧѧѧام بѧѧѧѧالربط بѧѧѧѧين الترسѧѧѧѧيم  -

بالسѧѧѧѧجلات اليدويѧѧѧѧة  وسѧѧѧѧابقة ترسѧѧѧѧيم
لمعطيѧѧات وإسѧѧناد القديمѧѧة مѧѧع تحيѧѧين ل

، فѧѧي حѧѧين يѧѧتمّ  آلѧي ترسѧѧيم جديѧѧدعѧدد 
حѧѧذف بقيѧѧة السѧѧوابق مѧѧع تѧѧرك إشѧѧارة 

 .ربط بالترسيم
  

  

رسѧѧѧѧميةّ شѧѧѧѧهادة ترسѧѧѧѧيم  -
 .وجدول إرسال

  

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

 

رة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط الإدا -
 إدارة: الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة

  

إسѧѧѧѧتخراج مشѧѧѧѧروع شѧѧѧѧهادة الترسѧѧѧѧيم  -
الآليѧѧة فѧѧي ثلاثѧѧة نظѧѧائر مѧѧن منظومѧѧة 

  

إصѧѧѧѧѧѧدار مراحѧѧѧѧѧѧل 
  .شهادة الترسيم
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المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
منظومѧѧة التصѧѧرف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك  -

 ".SAIBE"الدولة 
ف منظومѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرّ  -

  .الإلكتروني في المراسلات

 كشѧѧف ودفѧѧاتر السѧѧجلات
 الفرعيѧة الإدارة: المكاسѧب
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧѧف مكاسѧѧѧب ودفѧѧѧاتر
 سѧѧجلات مصѧѧلحة: الدولѧѧة
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

 .والترسيمات
ديѧѧوان وزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة  -

 .والشؤون العقارية
الجهѧѧѧѧѧѧѧة الطالبѧѧѧѧѧѧѧة لشѧѧѧѧѧѧѧهادة  -

  .الترسيم

التصѧѧѧѧرف المنѧѧѧѧدمج لأمѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧة 
"SAIBE." 

والتأشѧѧѧѧير علѧѧѧѧى  المراجعѧѧѧѧة النهائيѧѧѧѧة -
مѧѧѧن طѧѧѧرف مشѧѧѧروع شѧѧѧهادة الترسѧѧѧيم 

 السѧѧجلات دارةلإ الѧѧرئيس المباشѧѧر
 .المكاسب كشف ودفاتر

على مشروع شهادة الترسيم  المصادقة -
دارة لѧѧѧѧلإ الهيكѧѧѧѧلمѧѧѧن طѧѧѧѧرف رئѧѧѧѧيس 

 .العامة لضبط الأملاك العمومية
إحالة شѧهادة الترسѧيم مصѧحوبة بملѧف  -

مѧѧѧن طѧѧѧرف السѧѧѧيد  للإمضѧѧѧاءالترسѧѧѧيم 
 وزير أملاك الدولة والشؤون العقاريѧة

 .أو من له التفويض
بعѧѧѧѧѧد إمضѧѧѧѧѧاء شѧѧѧѧѧهادة الترسѧѧѧѧѧيم يѧѧѧѧѧتمّ  -

صѧѧحبة  إصѧѧدارها إلѧѧى الجهѧѧة الطالبѧѧة
 .في الغرض إرسال يعدّ  جدول

    

لسѧѧѧѧنة  357الأمѧѧѧѧر الحكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -
مѧѧѧѧѧѧارس  21المѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧي  2019

المتعلق بتنظيم وزارة أمѧلاك  2019
 .الدولة والشؤون العقارية

مجلѧѧة المحاسѧѧبة العموميѧѧة فѧѧي بѧѧاب  -
مسѧѧѧѧك حسѧѧѧѧابية المѧѧѧѧواد والتعليمѧѧѧѧات 
العامѧѧة الصѧѧادرة عѧѧن وزارة الماليѧѧة 

 .1975خلال سنة 
)Budget/11 SG/75/186( 

م المؤرخѧة /64/8مذكرة العمل عدد  -

  

رة العامѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط الإدا -
 إدارة: الأمѧѧѧلاك العموميѧѧѧة

 كشѧѧف ودفѧѧاتر السѧѧجلات
 الفرعيѧة الإدارة: المكاسѧب
 الدولѧѧة أمѧѧلاك لسѧѧجلات
 كشѧѧѧف مكاسѧѧѧب ودفѧѧѧاتر
 سѧѧجلات مصѧѧلحة: الدولѧѧة
 العقاريѧѧة الدولѧѧة أمѧѧلاك

  .والترسيمات

  

  الإلغاءصور: 
 يمѧي ترسѧعيف فѧة لتضѧات الإلغاء نتيج

 .قديمة
 ةѧبغة  الإلغاء نتيجѧر الصѧراج (لتغييѧإخ

إلѧى ملѧك  العѧامالعقار مѧن ملѧك الدولѧة 
 .)الخاصالدولة 

 الإلغاء بنصّ قانوني. 
 إجراءات الإلغاء: 
  ندهѧѧѧѧاء وسѧѧѧѧب الإلغѧѧѧѧن موجѧѧѧѧد مѧѧѧѧالتأك

 ).نصّ قانوني(القانوني 

  

الإلغѧѧѧѧѧاء وتطهيѧѧѧѧѧر 
  .السجلات
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والمتعلقѧѧѧѧѧѧة  2015جѧѧѧѧѧѧوان  3فѧѧѧѧѧѧي 
بالتصѧѧرف فѧѧي منظѧѧومتي التصѧѧرف 

 .الآلي في العقارات الدولية
ف المنѧѧدمج لأمѧѧلاك منظومѧѧة التصѧѧرّ  -

  ".SAIBE"الدولة 

  للترسيم من السجل الإلكتروني الحذف
 .المستهدف بالإلغاء

  يمѧѧѧѧѧѧѧى الترسѧѧѧѧѧѧѧطب علѧѧѧѧѧѧѧام بالشѧѧѧѧѧѧѧالقي
المسѧѧѧتهدف بالإلغѧѧѧاء بالسѧѧѧجل اليѧѧѧدوي 

 .القديم هوملف
 قѧѧѧѧّد  يتحقѧѧѧѧا عنѧѧѧѧّاء آليѧѧѧѧلام بالإلغѧѧѧѧالإع

 .استحضار الترسيم القديم بالمنظومة
 ةѧѧة القديمѧѧجلات اليدويѧѧر السѧѧتمّ تطهيѧѧي 

نتيجѧѧѧѧѧة لإسѧѧѧѧѧتكمال كافѧѧѧѧѧة ترسѧѧѧѧѧيماتها 
لأعمѧѧѧѧѧѧال التحيѧѧѧѧѧѧين ونقلهѧѧѧѧѧѧا للسѧѧѧѧѧѧجل 

  .الإلكتروني
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 ʤرق
  العʸلॻة

 ʃȂʙتع
  العʸلॻة

  خلةاالأʙʟاف الʗʯʸ  تʲلʻل مʗقȖّ للإجʙاء
Ȗʻعلʯة ( الॻّنʦص القانʦʶʹالǺ ʙʻؕʘت

  )والʙʯتॻّʮʻة والإجʙاءات العʸلॻة
الʦثائȖ الʯي 
  تʹʱʯها الإدارة

  

01  
  

وثائق طلѧب 
  .الترسيم

 

ʤॻسʙʯال ʔلʟ ملف Ȗوثائ :  
  ّʡʦــة مॻʹʻق عʦــآت حقــʵʹʸــات والǻاʹʮفــة علــى ال

لعʦʸمي والʱʯهʚʻات الʰابʯة الʸقامة على الʸلʣ ا
 .للʦʸانئ الȂʙʲॺة الʱʯارȂة

o  يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
 ʖلʢم ʦॽسʛʱمة في الʜالل ʖصاح ʧم. 
 مةʜالل ʙعق. 
 مةʜالل ʙعقǼ Șʴالʺل ȋوʛʷاس الʛك. 
 اʸʺالǼ Șعلʱʺال ʛمـةالأمʜالل ʙاس  دقة على عقʛـ وؗ

ȋوʛʷال. 
  ـةʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰقعي للʨال مʲم

ʧــه مــॽــادق علʸــة مॽʻʽق العʨقــʴع الʨضــʨف مʛــʡ 
 ّy ʱʵʺة الॽائʻʽʺة الʢلʶةال. 

 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل
صـادرة عـʧ مʱȞـʖ  الʲابʱة مʨضـʨع الʴقـʨق العॽʻʽـة

ʟʱʵدراسات م. 

  
 - ʦॽسʛʱمة للʙʵال ʖالʡ.  
ـــــلاك   -  ــــ ــــȌॼ الأمــ ــــ ــــــة لʹـــ ـــ الإدارة العامــ

 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة
 الفॽɺʛـة الإدارة:  الʺȞاسـʖ كʷـف

كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات
ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 
 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 

 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة
  .الʵاص والقʢاع العام

  
  
  
  
  
  
  

  
  

 

  دʙعـــ ʛة  1855الأمـــʻـــʶ2000ل 
ــــي  ــــ ـــ ــــ ــــʕرخ فــ ــــ ـــ ــــ  2000أوت  9الʺــ

الʺʱعلॽɿॽؗ ȌॼʹǼ Șة مʥʶ سـʳل 
ــــى  ــــʨق العॽʻʽــــــة الʺʣʨفــــــة علــ الʴقــ
ــــʜات  ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ الʻʰاǽـــ
 ʥــــ ــــ ـــــى الʺلــ ـــة علـــــ ــــ ـــــة الʺقامـــ الʲابʱـــــ
ـــــة  ــــ ــــ ــــʨانئ الȄʛʴॼـ ــــ ـــ ــــʨمي للʺـــ ــــ ـــ العʺـــ

 .الʳʱارȄة
  ّرѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧف منظوم

  .الإلكتروني في المراسلات
 
 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 :حقʦق عॻّʹʻة وحقʦق الʗائʹʥʻ الʡّʦʸفة على بʹاǻات ومʹʵآت وتʱهʚʻات ثابʯة مقامة على ملʣ عʦʸميتʙسʤॻ :  4عʗد الإجʙاء 
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  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي
ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ـــهʛ 3ســـ ــــʙأشــــ ــــارȄخ عʻـــ ــــʦǽʙ تـــ ـــ  تق
ʖلʢʺال. 

o   قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال: 
  ʧمــ ʖلــʢمʧʽʻائʙــ ــة م ال ــʙّم إلــى وزارة أمــلاك الʙول ق

 .والʕʷون العقارȄة
 مʧهʛقل على الʻال ʛȄافقة وزʨ. 
 ʧهʛال ʙعق. 
  ةॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲم

Ǽʧهʛال. 
   ّʡʦة مॻʹʻق عʦـآت حقʵʹʸـات والǻاʹʮفة علـى ال

ʸلʣ العʦʸمي والʱʯهʚʻات الʰابʯة الʸقامة على ال
 ȏʙʲॺال ʗʻʶانئ الʦʸل. 

o  يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
 مةʜالل ʖصاح ʧم ʦॽسʛʱفي ال ʖلʢم. 
 مةʜالل ʙعق. 
 مةʜالل ʙعقǼ Șʴالʺل ȋوʛʷاس الʛك. 
 مـةʜالل ʙادقة على عقʸʺالǼ Șعلʱʺال ʛاس  الأمʛـ وؗ

ȋوʛʷال. 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  دʙعـــ ʛة  1550الأمـــʻـــʶ2003ل 

ــــي  ــــʕرخ فــــ ـــــة  2الʺــــ  2003جȄʨلॽـــ
الʺʱعلॽɿॽؗ ȌॼʹǼ Șة مʥʶ سـʳل 
ــــى  ــــʨق العॽʻʽــــــة الʺʣʨفــــــة علــ الʴقــ
ــــʜات ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ  الʻʰاǽـــ
 ʥــــ ــــ ـــــى الʺلــ ـــة علـــــ ــــ ـــــة الʺقامـــ الʲابʱـــــ

 ȑʛʴॼال ʙʽʸانئ الʨʺمي لʨʺالع.  
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  ـةʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰقعي للʨال مʲم
مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة مʸادق علॽه مـʧ الʶـلʢة 

 ّॽائʻʽʺةالʸʱʵʺة ال. 
 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل

 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي

ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ــــʦǽʙ 3ســـ ـــ ــــارȄخ تق ــــʙ تـــ ـــهʛ عʻـــ أشــــ
ʖلʢʺال. 

o   ʤॻسʙتʥʻʹائʗق الʦحق:  
  ʧمــ ʖلــʢولــة مʙم إلــى وزارة أمــلاك الʙّــ ــʙائʧʽʻ مق ال

 .والʕʷون العقارȄة
   ʛȄافقة وزʨالفلاحةم ʧهʛعلى ال. 
 ʧهʛال ʙعق. 
  ةॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲم

Ǽʧهʛال. 
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  ّʡʦـة مॻʹʻق عʦـآت حقʵʹʸـات والǻاʹʮفـة علـى ال
ــــــʚات الʱʹʸــــــʚة Ǻفʷــــــاءات الأنʵــــــʠة  ʻهʱʯوال

 .الاقʶʯادǻة
o يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
 مةʜالل ʖصاح ʧم ʦॽسʛʱفي ال ʖلʢم. 

 : ʨؔʱن الʨثائȘتو 
ـــــى الʺʕسّ  -  ــــॼة إل ـــاءات Ǽالʶʻـ ــــʱغلة لفʹــ ـــات الʺʶـ ʶــ

  :الأنʢʷة الاقʸʱادǽة
 مةʜالل ʙاعة عقʻʸالǼ لفةȞʺزارة الʨم مع الʛʰم. 
 مةʜالل ʙعقǼ Șʴالʺل ȋوʛʷاس الʛك. 
 اʸʺالǼ Șعلʱʺال ʛمـةالأمʜالل ʙاس  دقة على عقʛـ وؗ

ȋوʛʷال. 
  قʨقــʴع الʨضــʨــآت مʷʻʺــات والǽاʻʰقعي للʨــال مــʲم

 .العॽʻʽة
  ــلةʸات فــي اقائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل

 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي

ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ــــʦǽʙ 3ســـ ـــ ــــارȄخ تق ــــʙ تـــ ـــهʛ عʻـــ أشــــ
ʖلʢʺال. 

  دʙعـــ ʛة  1644الأمـــʻـــʶ2005ل 
ــــي  ــــʕرخ فـــــ ــــاȑ  30الʺـــــ ــــ  2005مـ

 ʛــʱدف ʥـʶــة مॽɿॽؗ ȌॼـʹǼ Șعلـʱʺال
 ّʣʨʺــــــة الॽʻʽق العʨــــ ــــى الʴقــ فــــــة علــ

ــــʜات  ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ الʻʰاǽـــ
ــــʢة  ــــ ـــاءات الأنʷـــ ــــ ــــʜة Ǽفʹــــ ــــ الʺʳʻـــ

  .الاقʸʱادǽة
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ــــا  -  ــــ ـــــى الʺʕسّ أمّــ ــــॼة إلـــــ ــــ ــــॼة Ǽالʶʻــ ــــ ـــات الʺʸʱʻــ ــــ ʶـــ
 :Ǽفʹاءات الأنʢʷة الاقʸʱادǽة

  ة للعلاʢǼــــا ـــــة الʹــــ ــــة الإʡارȄـــ ــــع الاتفاॽʀــــ ــات مــــ ــــ قــ
 .الʺʕسʶة الʺʱʶغلة للفʹاء

 ــاءاʻʰقعي للʨــال مــʲق مʨقــʴع الʨضــʨــآت مʷʻʺت وال
 .العॽʻʽة

  ةʢــــ ـــاء الأنʷــــ ـــ ــــʨقʱي Ǽفʹــ ــــ ـــاب ال ــــ ـــــة الانʸʱـ اتفاॽʀـــ
ــــʱغلة  ـــــة الʺʶــــ ــع الʺʕسʶـــ ــــ ــــة مــ ـــــادǽة الʺʛʰمــــ الاقʸʱـــ

  .للفʹاء
o  قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال: 
  ʖلــʢولــة مʙم إلــى وزارة أمــلاك الʙمقــ ʧʽʻائʙــ مــʧ ال

 .والʕʷون العقارȄة
 ʧهʛال ʙعق. 
 Ǽ ةॽʻآت الʺعʷʻʺات والǽاʻʰال للʲمʧهʛال. 
  افقةʨالم ʛȄزʨ اعةʻʸالǼ لفȞʺالʧهʛعلى ال. 
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   ّʡʦة مॻʹʻق عʦـآت حقʵʹʸـات والǻاʹʮفة علـى ال
والʱʯهʻـــــــʚات الʰابʯـــــــة الʱʹʸـــــــʚة Ǻالʚʯʹʸهـــــــات 

 ّȂʙʷʲةال. 
o يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
  مةʜالل ʖصاح ʧم ʦॽسʛʱفي ال ʖلʢم. 
 مةʜالل ʙعق. 
 Șʴالʺل ȋوʛʷاس الʛمة كʜالل ʙعقǼ. 
 ا ʛمـةالأمʜالل ʙادقة على عقʸʺالǼ Șعلʱʺاس  لʛـ وؗ

ȋوʛʷال.  
  ـةʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰقعي للʨال مʲم

 .مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل

 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي

ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ــــʦǽʙ 3ســـ ـــ ــــارȄخ تق ــــʙ تـــ ـــهʛ عʻـــ أشــــ
ʖلʢʺال. 

o    قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال:  
  ʖلــʢولــة مʙم إلــى وزارة أمــلاك الʙمقــ ʧʽʻائʙــ مــʧ ال

 .والʕʷون العقارȄة

  دʙــــ ــــʛ عــ ــــʻة  565الأمــ  2006لʶــ
ــــي  ــــʕرخ فـــ ــــȑʛ  23الʺـــ  ॽɾ2006فـــ

الʺʱعلॽɿॽؗ ȌॼʹǼ Șة مʥʶ سـʳل 
 ّʣʨʺــــــة الॽʻʽق العʨــــ ــــى الʴقــ فــــــة علــ

ــــʜات  ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ الʻʰاǽـــ
ــات  ــــ ــــ ــــʜة Ǽالʺʜʱʻهـــ ــــ ـــ ـــــة الʺʳʻــ ــــ الʲابʱــــ

 ّȄʛʹʴةال.  
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 ʧهʛال ʙعق. 
  ةॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲم

Ǽʧهʛال. 
   افقــةʨالــم ʛȄزʨ اعــاتʺʳالǼ لــفȞʺــةالॽلʴʺعلــى  ال

ʧهʛال. 
  قʦـآت  حقʵʹʸـات والǻاʹʮفة علـى الʡّʦة  مॻʹʻع

 .والʱʯهʚʻات الʰابʯة الʚʱʹʸة Ǻالʠʸارات الʗʸنॻّة
o يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
  مةʜالل ʖصاح ʧم ʦॽسʛʱفي ال ʖلʢم. 
 مةʜالل ʙعق. 
 مةʜالل ʙعقǼ Șʴالʺل ȋوʛʷاس الʛك. 
 اʸʺالǼ Șعلʱʺال ʛمـةالأمʜالل ʙاس  دقة على عقʛـ وؗ

ȋوʛʷال. 
  اتǽاʻʰقعي للʨال مʲآتمʷʻʺـة  والʱابʲات الʜʽهʳʱوال

 .مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل

 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي

ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ــــʦǽʙ 3ســـ ـــ ــــارȄخ تق ــــʙ تـــ ـــهʛ عʻـــ أشــــ

  

  
  
  
  

  دʙعـــ ʛة  1307الأمـــʻـــʶ2007ل 
ــــي  ــــʕرخ فـــــ ــــاȑ  28الʺـــــ ــــ  2007مـ

 ʛــʱدف ʥـʶــة مॽɿॽؗ ȌॼـʹǼ Șعلـʱʺال
ــــى  ــــʨق العॽʻʽــــــة الʺʣّʨفــــــة علــ الʴقــ
ــــʜات  ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ الʻʰاǽـــ

  .الʲابʱة الʺʜʳʻة Ǽالʺʢارات الʺʙنॽّة
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ʖلʢʺال. 
o    قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال:  
  ʖلــʢولــة مʙم إلــى وزارة أمــلاك الʙمقــ ʧʽʻائʙــ مــʧ ال

 .والʕʷون العقارȄة
 ʧهʛال ʙعق. 
  ةॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲم

Ǽʧهʛال.  
   افقـــــةʨالـــــم ʛȄزʨ نيʙان الʺـــــʛʽʢـــال ــف Ǽــ علـــــى الʺȞلـــ

ʧهʛال. 
   ـآتʵʹʸـات والǻاʹʮفة علـى الʡʦة مॻʹʻق عʦحق

 .والʱʯهʚʻات الʰابʯة الʚʱʹʸة في إʟار لʚمات
o يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
  مةʜالل ʖصاح ʧم ʦॽسʛʱفي ال ʖلʢم. 
 مةʜالل ʙعق. 
 ــــة ــــʙ اللʜمـ ــــǼ Șعقـ ــــʛوȋ الʺلʴـ ــــʛاس الʷـ ــــȘ  كـ والʺلاحـ

 .الʺʛفقة بهʺا
 مـةʜالل ʙادقة على عقʸʺالǼ Șعلʱʺال ʛاس  الأمʛـ وؗ

 .الʛʷوȋ إذا تعلȘ الأمʛ بلʜمة ذات أهʺॽة وॽʻʡة
 ـʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰقعي للʨال مʲة م

  
  
  

 
 
  
  
  
  
  دʙــــ ـــانʨن عــــ ــــ ــــʻة  23قـ  2008لʶــــ

ــــي  ــــ ــــʕرخ فـ ــــ ـــــل  01مـ  2008أفȄʛـــــ
  .يʱعلȘ بʤʻام اللʜمات

 
  دʙعـــ ʛة  2034الأمـــʻـــʶ2008ل 

ــــي  ــــʕرخ فـــــ ــــاȑ  26الʺـــــ ــــ  2008مـ
 ʛــʱدف ʥـʶــة مॽɿॽؗ ȌॼـʹǼ Șعلـʱʺال

 ّʣʨʺــــــة الॽʻʽق العʨــــ ــــى الʴقــ فــــــة علــ
ــــʜات  ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ الʻʰاǽـــ

 .الʲابʱة الʺʜʳʻة في إʡار لʜمات
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 .مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل

 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي

ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ــــʦǽʙ 3ســـ ـــ ــــارȄخ تق ــــʙ تـــ ـــهʛ عʻـــ أشــــ
ʖلʢʺال. 

o    قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال:  
  ʖلــʢولــة مʙم إلــى وزارة أمــلاك الʙمقــ ʧʽʻائʙــ مــʧ ال

 .والʕʷون العقارȄة
 ʧهʛال ʙعق. 
  ّॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲة م

Ǽʧهʛال. 
   افقةʨمةمʜمانح الل ʧهʛعلى ال. 
   ّʡʦــة م ॻʹʻق عʦحقــ ʙــ ʻهʠʯــآت الʵʹــى م فــة عل

 .والʮʹاǻات والʱʯهʚʻات الʰابʯة الʯاǺعة لها
o يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
 ʦॽسʛʱفي ال ʖلʢمة مʜالل ʖصاح ʧم. 
  ʙمةعقʜالل. 
 مةʜالل ʙعقǼ Șʴالʺل ȋوʛʷاس الʛك. 

  
  
  
  
  
  

 
 
 
  
  
  
  
  دʙعـــ ʛة  2035الأمـــʻـــʶ2008ل 

ــــي  ــــʕرخ فـــــ ــــاȑ  26الʺـــــ ــــ  2008مـ

 ʛــʱدف ʥـʶــة مॽɿॽؗ ȌॼـʹǼ Șعلـʱʺال

 ّʣʨʺــــــة الॽʻʽق العʨــــ ــــى الʴقــ فــــــة علــ

ـــات ــــ ـــ ــــʛ والʻʰاǽـــ ــــ ـــ ـــآت الʢʱهʽــ ــــ ــــ  مʷʻــ
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 اʸʺالǼ Șعلʱʺال ʛمـةالأمʜالل ʙاس  دقة على عقʛـ وؗ
ȋوʛʷال. 

  ـةʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰقعي للʨال مʲم
 .مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة

 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل
 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة

  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي
ــــارȄخ ا ــــʛʵʱاجها تـــ ــــʦǽʙ 3ســـ ـــ ــــارȄخ تق ــــʙ تـــ ـــهʛ عʻـــ أشــــ
ʖلʢʺال. 

o    قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال: 
  ʖلــʢولــة مʙال ʦم إلــى وزارة أملاكــʙمقــ ʧʽʻائʙالــ ʧمــ

 .والʕʷون العقارȄة
 ʧهʛال ʙعق. 
  ةॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲم

Ǽʧهʛال. 
  افقةʨلف مȞʺال ʛȄزʨالʧهʛة على الʯʽʰالǼ. 
  
  
 

  .والʳʱهʜʽات الʲابʱة الʱاǼعة لها
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   ّʡʦة مॻʹʻق عʦـآت  فة علـىحقʵʹʸـات والǻاʹʮال
 ʗـــار عقــــʟثـــة فـــي إʗʲʸـــة الʯابʰات الʚـــʻهʱʯوال

 .الʙʵاكة بʥʻ القʠاع العام والقʠاع الʳاص
o يʹʻالع Ȗʲال ʤॻسʙت: 
 ʦॽســʛʱفــي ال ʖلــʢم مʙّمي أو  مقــʨالعʺــ ʥȄʛــʷال ʧمــ

ة الʺʛʷوع ʛؗش. 
 اكةنʛʷال ʙعق ʧة مॽنʨة قانʵʶ. 
  ارʛقʙاد العقʻإس. 
  ـةʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰقعي للʨال مʲم

مʸادق علॽه مـʧ الʶـلʢة  مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة
 .الʺʸʱʵة

 ــلة فــي اʸات قائʺــة مفʜــʽهʳʱــآت والʷʻʺــات والǽاʻʰل
 .الʲابʱة مʨضʨع الʴقʨق العॽʻʽة

  ّلʳــʶال ʧة مــʵــʶــات نʶّسʕʺي للʻʡʨــاوز  الــʳʱلا ي
ــــارȄخ ا ــ ــــʛʵʱاجها ت ــــʙ  3ســ ــ ʻع ʛـــه ــــʦǽʙ أشـــ ــــارȄخ تقــ ــ ت
ʖلʢʺال. 

o    قʦحق ʤॻسʙتʥʻʹائʗال: 
  ّʙمقــ ʧʽʻائʙالــ ʧمــ ʖلــʢولــة مʙال ʦم إلــى وزارة أملاكــ

 .والʕʷون العقارȄة

 د الأʙــــ ــــʛ عــ ــــʻة  782مــ  2016لʶــ
ــــي ال ــــʕرخ فـــ ــــʨان  20ʺـــ  2016جـــ

ــــʳل الʺ ــــʥ ســــ ـــــة مʶــــ ـــ ॽɿॽȞǼ Șــــ ʱعلــــ
 ّʣʨʺــــــة الॽʻʽق العʨــــ ــــى الʴقــ فــــــة علــ

ــــʜات  ــ ʽهʳʱـــآت وال ـــات والʺʷʻـــ الʻʰاǽـــ
 ʙـــــار عقـــــʡثـــــة فـــــي إʙʴʺـــــة الʱابʲال
الʛʷاكة بʧʽ القʢاع العام والقʢاع 

 .الʵاص
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   ميʨــــ ــــʟʵ العʺــ ــــȘʰ للʷــ ــــʙ الإعــــــلام الʺʶــ ــــا ǽفʽــ مــ
ʧهʛالǼ. 

 ʧهʛال ʙعق.  
  ةॽʻة الʺعʱابʲات الʜʽهʳʱآت والʷʻʺات والǽاʻʰال للʲم

Ǽʧهʛال. 
 

 ةॻّʹʻق العʦقʲإحالة ال: 
 :صʦر الإحالة  -
 مةʜالل ʖوفاة صاح ʙʻرثة عʨال. 
  هاʰʴرة ســـʨمـــة فـــي صـــʜالل ʖـــل صـــاحʴحـــلّ م ʧمــ

 .مʻه لعʙم إحʛʱامه للإلʜʱامات الʺʨʱلʙة عʻها
 ʛʽمة للغʜرة إحالة اللʨفي ص. 
  اॽـــائ ــــاحʖ اللʜمــــــة رضـــ ــــلّ مʴــــــل صــ ــــʧ حــ ــــإذن مــ Ǽــ

  .صاحʰها
 :حالةوثائȖ الإ -
 ات الإحالةʙȄʕم. 
  اعʢالقǼ لفȞʺال ʛȄزʨافقة الʨيمʻالʺع. 
  لʽلʙا الـʚه بهـʛذؗـ ʦّمـا تـ Șوفـ ʦॽسʛت ʖلʡ ملف في

) ʦة رقॽ01العʺل.( 
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02  

  
تقѧѧديم طلѧѧѧب 

  .الترسيم

 

- ʦॽســــʛʱال ʖلــــʡ اعʙإيــــ ʦّʱلــــف يــــʺǼ Șفــــʛم  Ȑʙوزارة لــــ
إمّــا ʸǼــفة مॼاشــʛة أمــلاك الʙولــة والʷــʕون العقارȄــة 

 ʧأو عـ ȑʜ ʛؗʺال Ȍॼʹال ʖʱȞʺǼ اعʙالإي ȘȄʛʡ ʧع
Șــــ ــــر  Ȅʛʡــ ــــلام ســ ــــع الإعــ ــــʨل مــ ــــʺʨنة الʨصــ الة مʹــ

ـــال Ǽلʰ غʨ ،ʛʽأشــــʱال ʙعــــǼ ــــالʴȄو  ʖــــʱȞف مʛــــʡ ʧمــــ
 ȑʜ ʛؗʺال Ȍॼʹالأملاك  ال Ȍॼʹإلى الإدارة العامة ل

 العʺʨمॽة Ǽالʨʱازȑ مع إرسال إلʛʱؔوني في الغـʛض
ـــي فـــي  عʰـــʛ  مʨʤʻمـــة علʶॽـــة للʸʱـــʛف الإلʛʱؔون

  .الʺʛاسلات

 

ــȑʜ لــʨزارة أمــلاك  - ʛؗʺال Ȍॼالʹــ ʖــʱȞم
 .ʕʷون العقارȄةالʙولة وال

مʨʤʻمة علʶॽـة للʸʱـʛف الإلʛʱؔونـي  -
 .في الʺʛاسلات

ـــــلاك  - ــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــ ـــ ــــــة لʹـ ـــ الإدارة العامـــ
 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة

 الفॽɺʛـة الإدارة: الʺȞاسـʖ  كʷـف
كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات
ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 
 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 

 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة
  .الʵاص والقʢاع العام

 

ــــʛف  - ــــ ـــ ــــ ـــــة للʸʱـ ــــ ـــ ــــة علʶॽــــ ــــ ــــ مʨʤʻمــــ
 .الإلʛʱؔوني في الʺʛاسلات

لʶــــʻة  357الأمــــʛ الȞʴــــʨمي عــــʙد  -
ــــي  2019 ــــʕرخ فـــــ ـــارس  21الʺـــــ ــــ مــ
الʺʱعلȘ بʦॽʤʻʱ وزارة أمـلاك  2019

 .الʙولة والʕʷون العقارȄة
  

 

  

  

03  

  

دراسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
الطلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب 
ومعالجѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 

  .الملف

  

-  hّ̡ ʱال ȋوʛـʷها لʱابʳʱاسـ Ȑʙالʺلـف ومـ Șوثـائ ʧمـ ʗ
ʦॽسʛʱبها العʺل ال ȑارʳال ʛالأوام Șوف. 

ʺʨʤʻمة علʶॽة للʸʱـʛف Ǽالʗʰʲʱ مʧ وجʨد الʺلف  -
 .الإلʛʱؔوني في الʺʛاسلات

وفي صـʨرة وجـʨد نـʨاقʟ أو إسʱفʶـار يـʦّʱ إصـʙار  -
  .للʳهة الʢالॼة للʛʱسʦॽ لʙʱارك ذلʥ مʨʱȞب

  

ـــــلاك  - ــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــ ـــ ــــــة لʹـ ـــ الإدارة العامـــ
 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة

 الفॽɺʛـة الإدارة: الʺȞاسـʖ  كʷـف
كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات
ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 
 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 

  

منظومѧѧѧѧѧѧѧѧة عليسѧѧѧѧѧѧѧѧة للتصѧѧѧѧѧѧѧѧرف  -
 .الإلكتروني في المراسلات

 

  

مراسѧѧѧѧلة فѧѧѧѧي  -
اسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتكمال 

 .وثائق
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 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة 
 .الʵاص والقʢاع العام

  

04  

  

مراحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل 
الترسѧѧѧѧيم أو 

  .التحيين

 

 .فʱح ملف ورقي يʧʺʹʱ الʨثائȘ الʺʛسلة -
 :شهادة الʛʱسʦॽ والʱي تʧʺʹʱمʛʷوع ورقʧ إعʙاد  -

 ـة الॽʻـة والفȄاته العقارॽʢي ومعʻʽالع ȘʴالǼ ʅȄʛعʱ
ـــى مʛاجــــع  ــع الʸʻʱــــʟॽ علـ ـــادقة و عقــــʙ المــ الʺʸـ

والʳʱهʽــʜات وصــف للʻʰاǽــات والʺʷʻــآت مــع علॽــه 
 .الʲابʱة الʺعॽʻة Ǽالʴقʨق العॽʻʽة

  أن ʖـــʳǽ ـــةॽʻʽق العʨقـــʴال ʥتلـــ ʧرة رهـــʨوفـــي صـــ
يـــʟّʻ الʛʱســـʦॽ علـــى مʛاجـــع عقـــʙ الـــʛهʧ ومʨافقـــة 
ـــات حـــʨل  الـــʨزʛȄ الʺȞلّـــف Ǽالقʢـــاع الʺعʻـــي وॽȃان
 ʠائʨه والفــʡــاʶتــه وأقʙّح ومʨــʻʺʺض الʛــة القــʺॽʀ

ʧهʛالǼ ةॽʻآت الʺعʷʻʺات والǽاʻʰووصف لل. 
  هـــا علـــى دراســـةʱʳومعال ʧʽـــʽʴʱال ʖلـــʡ ـــاتॽʢمع

 ʧʽــــʽʴʱـــات ال ضــــʨء ســــاǼقة الʛʱســــʦॽ وȂدراج معॽʢـ
 .Ǽالʛʱسʦॽ الأصلي

  
  

  

ـــــلاك  - ــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــ ـــ ــــــة لʹـ ـــ الإدارة العامـــ

 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة

 الفॽɺʛـة الإدارة: الʺȞاسـʖ  كʷـف

كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات

ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 

 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 

 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة

  .الʵاص والقʢاع العام

  

لʶــــʻة  357الأمــــʛ الȞʴــــʨمي عــــʙد  -

ــــي  2019 ــــʕرخ فـــــ ـــارس  21الʺـــــ ــــ مــ

الʺʱعلȘ بʦॽʤʻʱ وزارة أمـلاك  2019

 .الʙولة والʕʷون العقارȄة

  

 

مʛʷوع شهادة  -

ʦॽسʛت. 
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05  

  
مراحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل 
إصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدار 
شѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧهادة 

  .الترسيم

  

 .الʛʱسʦॽ قʰل الʱأشʛʽ علʽها مʛاجعة مʛʷوع شهادة -
الʱأشـــʛʽ علـــى مʷـــʛوع شـــهادة الʛʱســـʦॽ مـــʡ ʧـــʛف  -

 كʷـف ودفـاتʛ الـʛئʝॽ الʺॼاشـʛ لإدارة الʶـʳلات
ʖاسȞʺال. 

الʺʸــادقة علــى مʷــʛوع شــهادة الʛʱســʦॽ مــʡ ʧــʛف  -
ـــــل  ــــȞॽʂ ʝॽـــ ـــــلاك ارئــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــــة لʹــــ لإدارة العامــ

 .العʺʨمॽّة
على الʙʽʶ وزʛȄ إحالة مʛʷوع الʷهادة مʛفǼ Șʺلفه  -

 .للإمʹاء لʙولة والʕʷون العقارȄةأملاك ا
-  ʦّʱــȄو ʧȄʛــʽʤهــا فـي نʰالʢة لॽʺسـʛــهادة الʷار الʙإصـ

ـــاء Ǽالإســــʱلام ȞǼــــʛاس  ـــلʦॽ مॼاشــــʛة Ǽعــــʙ الإمʹـ الʶʱـ
  .مʺʨʶك في الغʛض Ǽالإدارة

 

ـــــلاك  - ــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــ ـــ ــــــة لʹـ ـــ الإدارة العامـــ
 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة

 الفॽɺʛـة الإدارة: الʺȞاسـʖ  كʷـف
كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات
ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 
 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 

 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة
 .الʵاص والقʢاع العام

ــــة والʷــــʕون  - ـــلاك الʙول ديــــʨان وزارة أمـ
  .العقارȄة

   

شهادة ترسѧيم  -
رسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧميةّ 
وجѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدول 

 .إرسال
  

  

06  

  
 مسѧѧك سѧѧجلّ 

الحقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧوق 
  .العينية

  

 

ــــʨلّ  - ــ ʱـــــلاك  ىت ــــȌॼ الأمـ ــــالح الإدارة العامــــــة لʹــ مʸــ
 :العʺʨمॽة

 .مʥʶ سʳلّ للʴقʨق العॽʻʽة -
-  ʙʽـــʶف الʛـــʡ ʧقّعـــة مـــʨقّʺـــة ومʛاته مʴن صـــفʨتؔـــ

 .وزʛȄ أملاك الʙولة والʕʷون العقارȄة
تʛسّـــǼ ʦـــه الʴقـــʨق العॽʻʽـــة الʺʣّʨفـــة علـــى الʻʰاǽـــات  -

  

ـــــلاك  - ــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــ ـــ ــــــة لʹـ ـــ الإدارة العامـــ
 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة

 الفॽɺʛـة الإدارة: الʺȞاسـʖ  كʷـف
كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات
ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 
 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 
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 ʥــــة الʺقامـــة علـــى ملــــʱابʲات الʜـــʽهʳʱـــآت والʷʻʺوال
 .عام

-  Ȑʨʱʴرج مʙليʳـʶالǼ ةॽʺسʛهادة الʷن لؔـلّ  الʨـȞȄو
مــع الʸʻʱـــʟॽ علـــى أǽّـــة عʺلॽــة دفʱـــʛ خـــاص بهـــا 

ʧʽʽʴة تॽعʺل. 
- ʧــــ ــــʨق  Ȟʺǽـ ــــʳل الʴقـ ــــى سـ ـــلاع علـ ــان الإʡــ لأȑّ ؗـــ

ؗʺــا Ȟʺǽــʧ لــه أخــʚ شــهادة تʛســʦॽ أو نʶــʵة  العॽʻʽــة
 ʦǽʙتق ʙعǼ ها للأصلʱقǼاʢʺǼ دʨهʷة مʵʶها أو نʻم

  .مʢلʖ في الغʛض

 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة
 .الʵاص والقʢاع العام

  

  

07  

  

  .التشطيب
  

 

 ʔʻʠʵʯر الʦص 
- ʔʻʠʵʯاءات الʙإج: 
  ʧمــــ ʦّʱــــȄمــــة وʜة اللʙّــــة لإنقʹــــاء مــــʳॽʱن ʖʽʢــــʷʱال

ــــة بــــ ʡــــʛف ّy ʱʵʺــالح ال ــــة الʺʸــ ـــلاك الʙول ʨزارة أمـ
 .والʕʷون العقارȄة

 مةʜرة إنهاء اللʨفي ص ʖʽʢʷʱف الإدارة  الʛـʡ ʧمـ
 ʙــــ ــــʛوȋ العقـــــ ــــع ʷǼـــــ ـــلال الʺʱʻفـــــ ــــ ــــʛ إخــ ــــʖʰ غʽـــــ لʶـــــ
 ȏــــارʡ ʖʰــــʶǼ ة أوʛة قــــاهʨفعــــل قــــǼ اته أوॽــــʹʱومق

 ʙعǼ ʥة ال الإعلاموذلʢلʶف الʛʡ ʧةمʸʱʵʺ. 

  

ـــــلاك  - ــــ ــــȌॼ الأمـــ ــــ ـــ ــــــة لʹـ ـــ الإدارة العامـــ
 ودفـاتʛ الʶـʳلات إدارة: العʺʨمॽّـة

 الفॽɺʛـة الإدارة: الʺȞاسـʖ  كʷـف
كʷـف  ودفـاتʛ الʙولـة أملاك لʳʶلات
ʖاســȞولــة مʙة: الʴــلʸم ʦॽســʛت 
 في الʺʣʨفة العॽʻʽة والʴقʨق  الʛهʨن 

 القʢـاع بـʧʽ الʷـʛاكة أو إʡار اللʜمة
 .الʵاص والقʢاع العام
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  ʧمــــ ʙشــــهادة رفــــع يــــ ʦǽʙــاءا علــــى تقــــ الʷʱــــʖʽʢ بʻــ
الʺʸالح الʺʸʱʵة ʛʡف الʙّائʧ الʺʛتهʧ وتقʨم Ǽه 

 .ʨزارة أملاك الʙولة والʕʷون العقارȄةب
  ʖʽʢـʷʱـة الǽـفة أحادʸǼ اكةʛـʷد الʨفي عق ʦّʱكʺا ي

ــــʛف الإدارة ــــʡ ʧـــ ـــــي مـــ ــــȘ العʻʽــ ــــʦॽ الʴـــ  علـــــــى تʛســـ
 .الʺʸʱʵة

  ʔʻʠʵʯالǺ ʤاءاتهالقائʙجȀو:  
 لّىيʨــʱ  ʛــȄــة وزȄون العقارʕــʷولــة والʙالإذن أمــلاك ال

Ǽالʷʱـــʖʽʢ بـــʙفاتʛ الʴقـــʨق العॽʻʽـــة وȂعـــلام الʺعʻـــي 
ʥلʚب ʛالأمǼ.  
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ة ʦʢʹʸǺمة مʹقʦلات:  4الإجʙاء عʗد ʙؕʯʵʸات الॻʠعʸال ʣʴم.  
  

رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

 

01 
  

  .قبول المطلب 
  
  
  
  

  

إعѧѧداد وتقѧѧديم طلѧѧب مѧѧن طѧѧرف الجهѧѧات   -
  المعنية عبر 

 منظومة عليسة. 
 الفاكس. 
  بطѧѧѧة لضѧѧѧلإدارة العامѧѧѧه لѧѧѧوب موجѧѧѧمكت

 .الأملاك العمومية
 التراسل الإلكتروني لمنظومة منقولات 
 البريد الإلكتروني 

في إضافة المعطيات المشتركة بمنظومѧة  -
 :منقولات وتتعلق بــ

 المزود 
 المحلات 
 الولايات 
 العمومية التي تم إحداثها المؤسسات  

  

 

الѧѧوزارات والمؤسسѧѧات  -
العموميѧѧة ذات الصѧѧبغة 

الإدارات (الإداريѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة
المركزيѧѧѧѧѧѧѧѧة والإدارات 

  د  ).الجهوية

  

مكتوب الموجه من  السيد الوزير  -
الأول إلى وزير أملاك الدولة 

 15والشؤون العقارية المؤرخ في 
  .2004مارس 
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رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  مّدقق للإجراءتحليل   تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

  

02  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

   دراسة المطلب
 

 التثبѧѧѧѧѧت مѧѧѧѧѧن عѧѧѧѧѧدم وجѧѧѧѧѧود المعطيѧѧѧѧѧات -
 موضѧѧѧوع الطلѧѧѧب ببمنظومѧѧѧة منقѧѧѧولات 
 )1(المذكور بالعملية رقم 

التأكد من توفر جميع عناصر المعطيات  -
 :وتتعلق بـــالمطلوبة 

 : لموادا
 ادة تѧѧѧل للمѧѧѧم الكامѧѧѧيل الإسѧѧѧة بفصѧѧѧالعربي

 والفرنسية 
 : لمزودا
  إسم المزود بالعربية والفرنسية 
  العنوان 
 الهاتف 
 الفاكس 
 المعرف الجبائي. 
 محلات ال
  نوع المحل 
 :موسسات العمومية ال
  إسم المؤسسة 
  الهيكل 
 الإشراف سلطة  

 
  

  

الإدارة العامѧѧѧѧة لضѧѧѧѧبط  -
الأمѧѧѧѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧѧѧѧة 

الإدارة الفرعيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة (
  )للأثاث والتجهيزات 
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رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

  

03  
  
  
  
  
  
04  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  معالجة الطلب 
  
  
  
  
  

إسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتخراج 
  الإحصائيات 

 

بعѧѧѧد التثبѧѧѧت مѧѧѧن المعطيѧѧѧات يقѧѧѧع إضѧѧѧافة  -
المعطيѧѧѧѧات المطلوبѧѧѧѧة مѧѧѧѧع تѧѧѧѧوفر جميѧѧѧѧع 

 -2-العناصر المذكورة بالعملية 
  
  
  
  .إدراج المعطيات بمنظومة منقولات -
عѧѧѧداد جѧѧѧداول إحصѧѧѧاء حѧѧѧول المعطيѧѧѧات إ -

  .المضافة سنويا

  

 الإدارة الفرعيѧة للأثѧاث -
  والتجهيزات

  
  
  
  
الإدارة الفرعية للأثاث   -

  والتجهيزات
  

  
  
  
  
  

  
لسѧѧنة  357الأمѧѧر الحكѧѧومي عѧѧدد  -

مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي  2019
21/03/2019  
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  .مʯاǺعة الʸعॻʠات الʗʸرجة ʦʢʹʸǺمة مʹقʦلات : 5الإجʙاء عʗد

  

رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
بالنصوص القانونية تذكير (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

 

01 
 
 
 
 
 

02 
 
 
 
 
 
 

  

إدراج وطѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرح 
  المنقولات 

  
  
  
  

إسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتخراج 
  إحصائيات

 

إدراج المقتنيѧѧѧѧѧѧѧات الجديѧѧѧѧѧѧѧدة بمنظومѧѧѧѧѧѧѧة  -
 منقولات

 طرح المنقول الذي زال الإنتفاع به  -
 تعديل التنظيم الهيكلي  -
 إسناد المواد للمنتفعين عبر المنظومة  -

  

  :إستخراج جداول إحصائية سنويا تتعلق بــ -
  الإقتناءات الجديدة  
 المواد التي تم طرحها  
  بѧѧѧѧѧѧيلية حسѧѧѧѧѧѧتخراج جداولتفصѧѧѧѧѧѧإس

  الاصناف
  

 

الإدارات (الѧѧѧѧѧѧѧوزارات -
 )المركزيѧѧѧѧѧة والجهويѧѧѧѧѧة

والمؤسسѧѧѧات العموميѧѧѧة 
 .ذات صبغة إدارية 

  
  

الإدارة العامѧѧѧѧة لضѧѧѧѧبط  -
الأمѧѧѧѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧѧѧѧة 

الإدارة الفرعيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة (
  )للأثاث والتجهيزات 

  

منشѧѧѧور الѧѧѧوزير الأول المѧѧѧؤرخ  -
  2004مارس  15في 

  

  

 

 

 



 
 

5 
 

  .الʸعॻʠات الʯʸعلقة Ǻالʙʱد الʗʻوȏ :  6الإجʙاء عʗد
  

رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

 

01 
 
 
 
 

 
 

02 
 
 
 
 
 

03 
 
 
 
 
 
 
 

  

قبѧѧѧѧѧѧول كشѧѧѧѧѧѧوفات 
  جرد يدوي 

  
  
  

  
  

  إحالة الملف
  
  
  
  

  

 دراسة الملف
 
 
 
 
 
 

 

إيѧѧداع ملفѧѧات جѧѧرد يѧѧدوي مباشѧѧرة بمكتѧѧب  -
المركѧѧزي لѧѧوزارة أمѧѧلاك الدولѧѧة الضѧѧبط 

والشؤون العقارية أو ورودها عن طريѧق 
 .البريد

  
  
  
مѧѧن مكتѧѧب الضѧѧبط المركѧѧزي إحالѧѧة الملѧѧف  -

إلى الإدارة العامة لضبط الأملاك العمومية 
يسѧѧجل رقѧѧم بعѧѧد تضѧѧمينه بمنظومѧѧة عليسѧѧة 
 .التضمين والتاريخ على الملف

 
 

 المضمنة بالكشوفات  للمعطياتمعالجة  -
علѧѧى إدراج المعطيѧѧات فѧѧي قاعѧѧدة بيانѧѧات  -

  Excel محمول
 إعداد جداول ومقاربتها  -
 تحليل الفوارق الواردة  -
مراسѧѧلة الهيكѧѧل المعنѧѧي لتقѧѧديم المبѧѧررات  -

 .)عند وجود فوارق كبيرة(

 

الѧѧوزارات والمؤسسѧѧات  -
العموميѧѧة ذات الصѧѧبغة 

 الإدارية
الديبلوماسѧѧѧية المراكѧѧѧز  -

 .والقنصلية بالخارج 
 

 

مكتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب الضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط  -
ة أملاك المركزي لوزار

الدولѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة والشѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧؤون 
 .العقارية

  
 الفرعѧѧي مكتѧѧب الضѧѧبط -

التѧѧѧابع لѧѧѧلإدارة العامѧѧѧة 
لضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبط الأمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧلاك 

 العمومية
الإدارة العامѧѧѧة لضѧѧѧبط  -

الأمѧѧѧѧѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
الإدارة الفرعية للأثاث (

 )والتجهيزات

  

منشѧѧѧѧѧور وزيѧѧѧѧѧر أمѧѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧѧѧة  -
المѧؤرخ  1والشؤون العقارية عѧدد 

  1990أوت  14في 
  
  
  
  

  

مѧѧن مجلѧѧة  214و  213الفصѧѧل  -
  المحاسبة العمومية 

  
  
  

  

مѧѧن القѧѧرار المѧѧؤرخ فѧѧي  8الفصѧѧل  -
  1952ديسمبر  18
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04 
 
 
 
 
 
 
 

 
05 

 

 معالجة المعطيات 
 
 
 

 
 
 
  
  

إسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتخراج 
 لإحصائيات

  

 

القيام بمقاربة الكشوفات المѧذكورة بالعمليѧة  -
مѧѧѧع ماتتضѧѧѧمنه قاعѧѧѧدة البيانѧѧѧات مѧѧѧن ) 1(

 .معطيات
 

 
التعѧѧديلات اللازمѧѧة بقاعѧѧدة البيانѧѧات إدخѧѧال  -

 .عند الإقتضاء
  
 
إعѧѧѧѧѧѧداد جѧѧѧѧѧѧداول إحصѧѧѧѧѧѧائية للمعطيѧѧѧѧѧѧات   -

 .المضمنة بقاعدة البيانات سنويا
  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
الإدارة الفرعيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة  -

  للأثاث والتجهيزات
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رقم 
  العملية

  الأطراف المتداخلة  تحليل مّدقق للإجراء  تعريف العملية
تذكير بالنصوص القانونية (التعليق 

  )والترتيبية والإجراءات العملية
الوثائق التي 
  تنتجها الإدارة

  

01  
  
  
  
  
  
  

  

قبѧѧول طلѧѧب ترسѧѧيم 
  لوحات فنية  

  
  
  
  
  
  
  

  

إعѧѧداد طلѧѧب ترسѧѧيم اللوحѧѧات الفنيѧѧة المقتنѧѧاة 
  سنويا
  : يتضمن و

 إسم العمل الفني  -
 إسم الفنان  -
 تاريخ الإقتناء -
 ثمن الإقتناء -
 صور فوتوغرافية -
 نوع التقنية -
  الرواق -

 

الإدرة العامѧѧة للإقتنѧѧاء  -
 والتحديد

وزارة الشؤون الثقافية  -
  
  
  
  

 

منشور الوزير الأول المؤرخ في  -
 2004مارس  15

 1995لسѧѧѧѧѧنة  890أمѧѧѧѧر عѧѧѧѧѧدد  -
 .1995ماي  08مؤرخ في 

يتعلѧѧق بإحѧѧداث وتركيѧѧب لجنѧѧة شѧѧراء 
لفائѧدة الدولѧة  التشكيلية الأعمال الفنية
 1989لسѧنة  732عدد المنقح للأمر
  .1989جوان  10المؤرخ في 

 
  

  .تʙسʤॻ اللʦحات الفʹॻة:  7الإجʙاء عʗد
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02  
  
  
  
  
  
  

03  

  

إدراج وتضѧѧѧѧѧѧѧѧمين 
  المعطيات 

  
  
  
  
  

إسѧѧѧتخراج شѧѧѧهادة 
  ترسيم 

 

) 1(إدراج المعطيات المتعلقة بالعمليѧة  -
بالمنظومة الخاصة بترسѧيم الأعمѧال الفنيѧة 

  Accessعلى محمول 
تضѧمين البيانѧات لكѧل عمѧل فنѧي بالسѧѧجل  -

  اليدوي
  
  

إستخراج شهادة ترسѧيم لكѧل عمѧل فنѧي فѧي  -
  .نظائر أصلية  3
تمضѧѧى هѧѧذه الشѧѧهادة مѧѧن طѧѧرف المѧѧدير  -

العام لضبط الأمѧلاك العموميѧة أو مѧن ينوبѧه 
 : وتتضمن المعطيات التالية

 إسم العمل الفني   -
 إسم الفنان  -
 تاريخ الإقتناء -
 الوثائق المعتمدة -

ترسѧѧل شѧѧهادة واحѧѧدة إلѧѧى الإدارة العامѧѧة  -
للإقتـــــناء والتحديد وشهادة ثانية إلى وزارة 
الشѧѧѧѧؤون الثقافيѧѧѧѧة وتحفѧѧѧѧظ الشѧѧѧѧهادة الثالثѧѧѧѧة 

 .بأرشيف إدارة ضبط أملاك الدولة المنقولة 
  
  
  

  

الإدارة العامѧѧѧѧة لضѧѧѧѧبط  -
الأمѧѧѧѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧѧѧѧة 

الإدارة الفرعيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة (
  )للأثاث والتجهيزات 

  
  
  
الإدارة العامѧѧѧѧة لضѧѧѧѧبط  -

الأمѧѧѧѧѧѧѧѧلاك العموميѧѧѧѧѧѧѧѧة 
الإدارة الفرعيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة (

  ).للأثاث والتجهيزات 
  

 

 2019 357أمѧѧѧѧر حكѧѧѧѧومي عѧѧѧѧدد  -
يتعلѧق  2019مѧارس  21مؤرخ في 

بتنظيم وزارة أملاك الدولة والشؤون 
  العقارية 

  
  

 
 
 
 
 
  
 
 شѧѧѧѧهادة ترسѧѧѧѧيم -

 .جدول عمل فني
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